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Edital Nº 36 / 2023 - ESMAT/DGESMAT/DEESMAT

EDITAL nº 017, de 2023 – SEI Nº 22.0.000033085-3
 
O diretor geral da Escola Superior da Magistratura Tocantinense (ESMAT), no uso de suas atribuições, dispõe sobre as normas
gerais para ingresso e participação no curso Elaboração de Documentos Oficiais – Turma II, a se realizar no período de 13 de
março a 6 de abril de 2023, mediante as condições determinadas neste Edital e nos demais dispositivos legais aplicados à
espécie, conforme segue:
 
1. DADOS GERAIS

Nome: Elaboração de Documentos Oficiais – Turma II.

Objetivo: Habilitar servidores e servidoras a apresentar técnicas de elaboração de documentos oficiais e forma de aplicabilidade
no cotidiano profissional, visando ao aperfeiçoamento da linguagem escrita de forma eminentemente prática.

Período de Inscrições: As inscrições ocorrerão no período de 16 de fevereiro a 6 de março de 2023.

Inscrições: As inscrições serão realizadas, via web, no endereço eletrônico esmat.tjto.jus.br. Após o período de inscrição, a
Secretaria Acadêmica enviará e-mail com a confirmação de matrícula.

Público-Alvo: Servidores(as) do Poder Judiciário Tocantinense.

Carga Horária: 30 horas.

Modalidade: À Distância.

Local: Plataforma Google Meet e Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) da Esmat.

Valor do curso, custeado pela Esmat, por aluno(a): O valor do curso será calculado após a conclusão das atividades,
considerando-se os critérios de horas-aula, passagens, hospedagem e alimentação dos(as) instrutores(as).

 
2. VAGAS
 
2.1 Quantidade de Vagas: 60;

2.2 Distribuição das Vagas:

Públicos-Alvo Nº de Vagas

Servidores(as) do Poder Judiciário Tocantinense. 60

 
3. PRÉ-REQUISITOS

3.1 Serem servidores(as) do Poder Judiciário Tocantinense.
 
 
4. FREQUÊNCIA E AVALIAÇÃO DA APRENDIZAGEM

4.1 Os(as) servidores(as) inscritos(as) e matriculados(as) deverão participar das atividades, ao vivo, programadas para os dias 13,
16, 20, 23, 27 e 30 de março e 3 de abril de 2023, das 9h às 11h30, por meio da Plataforma Google Meet (com registro de até 50%
da frequência no curso), e de todas as atividades de Interação e Avaliação de Aprendizagem no Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA), no período de 13 de março a 6 de abril de 2023 (com registro de até 50% da frequência no curso);

4.2 Qualquer alteração no cronograma de desenvolvimento, ou no período de realização do curso, esta será comunicada por e-
mail aos(às) alunos(as). Para tanto, os(as) alunos(as) deverão atualizar seus e-mails e telefones de contato em seus perfis na
Secretaria Acadêmica Virtual (SAV) e no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);



4.3 As atividades ocorrerão por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem da Esmat – Plataforma Moodle – sendo necessário
participar também das webaulas por meio de videoconferência ao vivo pelo Google Meet; participar dos fóruns de interação e
avaliação; realizar atividades de interação e avaliação, como leitura dos textos propostos, exercícios de fixação, acesso aos links,
bem como o cumprimento dos prazos para realização das atividades de cada módulo;

4.4 Não serão avaliadas atividades enviadas por e-mail às professoras, ou seja, todas as ações deverão ser realizadas no
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);

4.5 Durante o processo, os(as) alunos(as) deverão cumprir os prazos estabelecidos em cronograma próprio para o
desenvolvimento das atividades propostas no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), como: webaulas por meio de
videoconferência ao vivo pelo Google Meet, fóruns, leitura, produções e realização das avaliações, de acordo com o exigido pelas
professoras;

4.6 A frequência no curso será registrada com base nos registros de acesso e cumprimento das atividades no AVA, relatório este
gerado automaticamente pelo Sistema, de acordo com as ações realizadas pelo(a) aluno(a) no decorrer do curso; a participação
dos(as) alunos(as) nas aulas ao vivo por videoconferência, pelo Google Meet, é indispensável e poderão ser registrados até 50%
da frequência do curso;

4.7 Para registro da frequência nas webaulas por meio de videoconferência ao vivo pelo Google Meet, o acesso deve ser realizado
por meio da Secretaria Acadêmica Virtual da Esmat (SAV);

4.8 Só receberão certificado de conclusão os(as) alunos(as) que obtiverem média igual ou superior a 7,0 e frequência igual ou
superior a 75% de aproveitamento;

4.9 As atividades desenvolvidas no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) serão monitoradas e avaliadas pela professora e
servirão de respaldo para a certificação dos(as) concluintes;

4.10 Não haverá pagamento de diárias custeado pela Escola Superior da Magistratura Tocantinense (ESMAT);

4.11 Após a conclusão do Curso, a Coordenação reserva-se o direito de um prazo de até 30 dias úteis para conclusão de todos os
registros e atualização da situação final dos(as) alunos(as) matriculados(as) no curso;

4.12 Todos(as) os(as) alunos(as) estarão sujeitos(as) às regras estabelecidas na Portaria n° 1.965, de 12 de setembro de 2018,
publicada no Diário da Justiça nº 4.348, em 13 de setembro de 2018, e também às regras previstas no Edital próprio do curso.

 
5. CRONOGRAMA E CONTEÚDO PROGRAMÁTICO

 
Período/Data Horário Conteúdo Programático/Atividades

De 13/3 a 6/4/2023 Livre no AVA

Atividades de Interação e Avaliação de Aprendizagem no AVA
Acesso ao material didático – textos de leitura obrigatória e
complementares; acesso aos links disponibilizados com vídeos e demais
produções sobre o tema em desenvolvimento; realização das atividades;
interação com as professoras e com os(as) demais alunos(as), por meio dos
recursos de interação e avaliação e realização das Avaliações de
Aprendizagem.

13/3/2023
Segunda-feira Das 9h às 11h30

Aula a ser desenvolvida por Videoconferência – ao vivo – com
interação pelo Sistema Google Meet
 
Conteúdo: Definição de redação oficial; Aspectos gramaticais; o uso dos
pronomes e Texto do documento
 
Participação Obrigatória

16/3/2023
Quinta-feira Das 9h às 11h30

Aula a ser desenvolvida por Videoconferência – ao vivo – com
interação pelo Sistema Google Meet
 
Conteúdo: Concisão e argumentação; O padrão ofício; e Tipos de atos de
comunicação e Formas de tratamento
 
Participação Obrigatória

20/3/2023
Segunda-feira

Das 9h às 11h30 Aula a ser desenvolvida por Videoconferência – ao vivo – com
interação pelo Sistema Google Meet



 
Conteúdo: Formas de tratamento; A linguagem dos atos e comunicações
oficiais e Elementos de ortografia e gramática: sintaxe e semântica.
 
Participação Obrigatória

23/3/2023
Quinta-feira Das 9h às 11h30

Aula ser desenvolvida por Videoconferência – ao vivo – com interação
pelo Sistema Google Meet
 
Conteúdo: Comunicações oficiais complementares.
 
Participação Obrigatória

27/3/2023
Segunda-feira

 
Das 9h às 11h30

Aula a ser desenvolvida por Videoconferência – ao vivo – com
interação pelo Sistema Google Meet
 
Conteúdo: Fundamentos da elaboração normativa e Formatação dos
comunicados oficiais.
 
Participação Obrigatória

30/3/2023
Quinta-feira Das 9h às 11h30

Aula a ser desenvolvida por Videoconferência – ao vivo – com
interação pelo Sistema Google Meet
 
Conteúdo: Dificuldades da língua portuguesa.
 
Participação Obrigatória

3/4/2023
Segunda-feira Das 9h às 11h30

Aula a ser desenvolvida por Videoconferência – ao vivo – com
interação pelo Sistema Google Meet
 
Conteúdo: Novas regras ortográficas.
 
Participação Obrigatória

Carga Horária Total 30 horas
 
 

FACILITADORA DE APRENDIZAGEM

Nome Sibele Letícia Rodrigues de Oliveira Biazotto

Síntese do
Currículo

Possui Graduação em Direito pela Universidade Luterana do Brasil - ULBRA; Graduação em Letras pela
Faculdade de Filosofia, Ciências e Letras de Umuarama - FAFIU; Especialização em Ciências Criminais
pela Estácio de Sá; Especialização em Estrutura da Língua Portuguesa, pela Universidade Luterana do
Brasil - ULBRA, Especialização em Metodologia e Linguagens em Educação a Distância, pela Universidade
do Tocantins – UNITINS; e Mestrado em Linguística pela Universidade de Brasília – UnB. Atuou como
Supervisora Técnico-Pedagógica da Universidade Norte do Paraná de Ensino - UNOPAR, Consultora da
Biazotto e Silva - Empreendimentos Educacionais - cursos e consultorias e Avaliadora de Livros Didáticos
do MEC. Tem experiência na área de Linguística, com ênfase em Linguística, atuando principalmente nos
seguintes temas: análise linguístico-textual, leitura, produção de textos, escrita e correção textual.
Atualmente advoga no Escritório de Advocacia Biazotto & Shutz, advogados associados, na área criminal, e
ministra aulas de Direito Penal na Faculdade Serra do Carmo – FASEC. É Presidente da Associação
Brasileira dos Advogados Criminalistas do Tocantins – ABRACRIM/TO e Presidente do Conselho
Penitenciário do Estado do Tocantins.

 
 
6. DISPOSIÇÕES FINAIS
6.1 A inscrição e a matrícula implicarão na aceitação prévia das normas contidas no presente Edital, no Regimento Interno da
Esmat e na Portaria nº 1.965, de 2018, publicada no Diário da Justiça nº 4.348, de 13 de setembro de 2018;

6.2 A desistência do curso, sem causa justificada, deverá ser comunicada à Esmat até o terceiro dia útil que anteceder o início do
evento-atividade, pelo e-mail saesmat@tjto.jus.br;

6.3 A desistência do curso iniciado ou a reprovação sujeitarão o(a) inscrito(a) à perda do direito de participar de ações de
capacitação custeadas ou promovidas pela Escola Superior da Magistratura Tocantinense (ESMAT) pelo período de quatro meses,



salvo por motivo de licença ou de afastamento previstos em Lei;

6.4 Os casos omissos e as dúvidas de interpretação das normas reguladoras do curso, porventura suscitados, deverão ser
encaminhados ao Conselho de Cursos da Escola Superior da Magistratura Tocantinense.

 

Documento assinado eletronicamente por Desembargador Marco Anthony Steveson Villas Boas, Diretor da
ESMAT, em 07/02/2023, às 15:22, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no link http://sei.tjto.jus.br/verifica/ informando o código
verificador 4846083 e o código CRC 28D837C2.
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