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PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS

ACNO 11 (103 Norte) - Rua NO 11 COM AV. NS 01 - Bairro CENTRO - CEP 77001-036 - Palmas - TO - http://wwa.tjto.jus.br
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Edital N° 271 / 2021 - ESMAT/DGESMAT/DEESMAT

EDITAL n° 068, de 2021 — SEI N° 21.0.000013590-6

O diretor geral da Escola Superior da Magistratura Tocantinense (ESMAT), no uso de suas atribui¢des, dispde sobre as normas gerais para ingresso ¢ participagdo no Workshop Sistema de
Diarias — Turmas I e II —, a se realizar nos dias: Turma [ — 26 de agosto de 2021; e Turma II — 27 de agosto de 2021, mediante as condigdes determinadas neste Edital e nos demais
dispositivos legais aplicados a espécie, conforme segue:

1. DADOS GERAIS
Nome: Workshop Sistema de Didrias — Turmas I e IL

Objetivo: Capacitar servidores e servidoras, magistrados e magistradas do Tribunal de Justica quanto as diretrizes e aos procedimentos para solicitagdo, concessdo, pagamento e prestacao
de contas de didrias no ambito do Poder Judiciario Tocantinense.

Periodo de Inscrices: As inscrigdes ocorrerdo no periodo de 17 a 25 de agosto de 2021.

Inscricdes: As inscrigdes dos usudrios do Sistema de Didrias serdo realizadas via web, por meio de link disponibilizado no Portal da Esmat — http://esmat.tjto.jus.br/portal/. Apos o periodo
de inscri¢do, a Secretaria Académica enviara e-mail com a confirmagio de matricula.

Publicos-Alvo: Servidores e servidoras, magistrados e magistradas do Poder Judiciario Tocantinense
Carga Horaria: 5 horas.

Modalidade: A Distancia

Local: Plataforma Google Meet

Valor do curso, custeado pela Esmat, por aluno: O valor da atividade sera calculado ap6s a conclusdo das atividades, considerando-se os critérios de horas-aula, passagens, hospedagem
e alimenta¢do dos instrutores.



2. VAGAS

2.1 Quantidade de Vagas: 140 vagas, sendo 70 por turma;

2.2 Distribuicdo das Vagas:

Turma I

Dia 26 de agosto de 2021, das 13h as 17h10

Publicos-Alvo IN° de Vagas

Servidores e servidoras do Poder Judiciario Tocantinense |40

Magistrados e magistradas do Poder Judiciario Tocantinense

30
Turma I1
Dia 27 de agosto de 2021, das 13h as 17h10
Pablicos-Alvo IN° de Vagas

Servidores e servidoras do Poder Judiciario Tocantinense |40

Magistrados ¢ magistradas do Poder Judiciario Tocantinense
30




2.3 Caso o percentual de vagas previstas ndo seja preenchido na ordem preferencial, estas serdo destinadas a classe subsequente até que sejam totalmente preenchidas.
3. PRE-REQUISITOS

3.1 Serem servidores e servidoras, magistrados e magistradas do Poder Judiciario Tocantinense, usuarios do Sistema de Didrias.

4 FREQUENCIA E AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

4.1 Os servidores e servidoras, magistrados e magistradas, matriculados(as), deverdo participar das atividades programadas em suas respectivas turmas, sendo a Turma I — no dia 26 de
agosto de 2021, das 13h as 17h10; e Turma Il — no dia 27 de agosto de 2021, das 13h as 17h10, por meio da Plataforma Google Meet;

4.2 O acesso dos alunos a atividade ocorrera por meio da Secretaria Académica Virtual da Esmat, onde sera registrada a frequéncia automatica, apos o login do aluno e acesso ao link
disponibilizado para participagdo, ao vivo, da atividade sincrona;

4.3 Somente os alunos indicados e matriculados terdo acesso a plataforma de transmissao e interatividade durante o desenvolvimento da atividade;
4.4 Todo o acesso ocorrera exclusivamente por meio da Secretaria Académica (SAV) da Esmat, devendo o aluno permanecer logado durante a atividade;

4.5 Para participar, o aluno devera ter disponivel computador com tecnologia atualizada com audio e video (microfone e cdmera em funcionamento), conta na plataforma Google (gmail)
para acesso ao Google Meet e acesso a internet, e deverd permanecer com sua camera ligada durante todo o desenvolvimento da atividade;

4.6 Todos os alunos estardo sujeitos as regras estabelecidas na Portaria n°® 1.965, de 12 de setembro de 2018, publicada no Diario da Justica n° 4.348, em 13 de setembro de 2018, e também
as regras previstas no Edital proprio do Workshop.

5. CRONOGRAMA E CONTEUDO PROGRAMATICO

Turma I

26 de agosto de 2021

Data Horario|/Conteudo Programatico/Atividades

26/8/2021|Das 13h|LEGISLACAO DA CONCESSAO DE DIARIAS — Resolugio n° 73 do Conselho Nacional de Justiga, de 2009 — Dispde sobre a concessdo ¢ pagamento de dirias
as no ambito do Poder Judiciario; Resolugdo n° 34 do Conselho Nacional de Justiga, de 2015 — Dispde sobre as diretrizes e procedimentos para solicitagdo, concessao,




17h10

pagamento e prestacdo de contas de diarias no ambito do Poder Judiciario do Estado Tocantinense; Instru¢do Normativa n° 4, de 2007 — Dispde sobre a concessao de
ajuda de custo para despesas de mudanga e transporte pessoal de magistrados do estado do Tocantins.

A QUE SE DESTINA O PAGAMENTO DE A custear alimentacdo, hospedagem e locomocao urbana, em missdo fora da sede.

INFORMACOES PRELIMINARES SOBRE A SOLICITACAO DA DIARIA — Quem séo os solicitantes da diaria; Quem sdo os beneficiarios da diaria; Quem é o
concedente da didria; Qual a diferenga entre colaborador e colaborador eventual, O que se considera equipe de trabalho; O que se considera assessoramento a
magistrado.

A CONCESSAO E O PAGAMENTO DE DIARIAS IMPLICAM OBRIGATORIAMENTE — A compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse
publico; A correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicdes do cargo ou as atividades desempenhadas no exercicio da fun¢do comissionada ou do cargo em
comissao; Na publicagdo, no Diario de Justi¢a, do ato de concessdo de diarias; Na comprovagdo do deslocamento e da atividade desempenhada; Na fixacdo dos valores
das diarias de maneira proporcional aos subsidios ou vencimentos do beneficiario.

AS FASES PARA O PROCEDIMENTO DA SOLICITACAO, CONCESSAO, PUBLICACAO, PAGAMENTO E PRESTACAO DE CONTAS - Da solicitagdo
da diaria; Da concessdo que consiste no deferimento do pedido; Do pagamento da diaria por parte da DIFIN; Da prestagao de contas por parte do beneficiario da diaria.

|CONHECENDO O SISTEMA DE DIARIAS ETAPA POR ETAPA A SEGUIR:

INFORMACOES DO DESLOCAMENTO - 1* ETAPA — Roteiro da viagem; Data do inicio e data do fim da viagem; Local de partida e local de destino do
deslocamento; Finalidade da viagem disponivel no sistema de diérias; Origem do Pedido; Razdo do deslocamento; O sistema disponibiliza dois campos: Mapa do
Deslocamento; Da Intempestividade.

INFORMACOES DO BENEFICIARIO(S) — 2* ETAPA — Beneficiarios de didrias; Indicagio pode ocorrer tanto pelo nome como matricula do beneficiario; Diaria
com assessoramento ao magistrado ou sem assessoramento; Caso tenha sido escolhida na 1* etapa a finalidade TJTO — Diversos.

INFORMACOES DE TRANSPORTE - 3* ETAPA — Tipo de transporte; Fluxo quando indicar transporte aéreo; Fluxo quando indicar veiculo oficial de segunda
instancia; Fluxo do magistrado quando indicar veiculo proprio; Fluxo quando indicar veiculo da comarca; Fluxo quando indicar vans/6nibus.

REVISAR E CONCLUIR - 4" ETAPA: Pré-Visualizar Publicagdo do Diario da Justica; Beneficiarios da Diaria constante no protocolo; Os dados funcionais ¢
financeiros do beneficiario; Detalhar as informagdes com valores e descontos, periodo da viagem, deslocamento etc.

|QUANDO INDICAR A FINALIDADE DA DIARIA (ESMAT — CURSOS) — Quais os principais dados que a Esmat observa no protocolo de diaria; Quais as
permissdes do perfil da Esmat: Validar o pedido; Devolver o protocolo para alteragdo; Recusar o pedido por falta de previsao legal.

|QUANDO INDICAR VEIiCULO OFICIAL DE SEGUNDA INSTANCIA — O protocolo vai para o Setor de Transporte indicar o condutor e o veiculo oficial; Perfil
do responsavel pela solicitagdo de diaria para o setor: Analisar o pedido da diaria; Indicar o motorista/condutor; Indicar o veiculo da frota com suas principais
discriminagdes; Fluxo do protocolo posterior a indicagao.

|QUANDO TEM A INDICACAO DE PASSAGENS AEREAS — Papel do Setor de Compras da Diretoria Administrativa; Comprar passagem aérea; Alimentar o
sistema de diarias; Refletir no Portal da Transparéncia.

ANALISE DA SOLICITACAO PELO RESPONSAVEL DA LOTACAO — Quais os principais dados que o responsavel da lotagdo do solicitante da diaria observa
no protocolo de diaria; Quais as permissoes do perfil do responsavel da lotacdo: Manifestar-se favoravel ao pedido de diaria; Manifestar-se ndo favoravel ao pedido da




diaria; Permite devolver para alteragdo o pedido da diaria.

ANALISE DO PROTOCOLO DE DIARIAS DA ASSESSORIA DA DIRETORIA GERAL — Competéncia da Assessoria da DIGER; Quais os principais dados
que a Assessoria da DIGER observa no protocolo de diaria; Quais as permissdes do perfil da Assessoria da DIGER: Permite alterar o pedido da diaria; Permite
devolver para alteragdes o protocolo da diaria; Permite cancelar o pedido de diarias.

|CONCESSAO E DELIBERACAO DO PEDIDO PELO DIRETOR GERAL — Competéncia do diretor geral; Quais as permissdes do perfil do diretor geral; Deferir
0 pedido de didria; Alterar o pedido de didria; Cancelar o protocolo da diaria;

FINANCEIRO — PROCESSAMENTO — CONFERENCIA - Quais os principais dados que o responsavel do Setor de Diarias da DIFIN confere no protocolo de
diaria; Quais as permissdes do perfil do Setor de Diarias da DIFIN; Permite devolver para alteragdes o pedido da diaria; Permite cancelar o pedido de didrias, com
formulacdo da justificativa; Validar o pedido e encaminhar a portaria para publicacdo; Detalhar a analise do setor de diarias: Observar quando a diéria sera dividida pela
metade; Observar quando ndo sera devido o pagamento da didria; Observar as regras para pagamento de diarias para colaborador e colaborador de diarias; Observar as
regras para pagamento de didrias quando o servidor estiver acompanhando magistrado na condigdo de assessor ou auxiliar direto, tera direito a diaria correspondente a
80% do valor da diaria recebida pelo magistrado; Observar as regras quando tratar de viagem em grupo ou equipe de trabalho; Observar as regras para o desconto do
valor do auxilio alimentagao;

[CONHECER AS REGRAS PARA ANALISE DO PEDIDO DE DIARIAS — Diaria Nacional ou Internacional; Ajuda de Custo para magistrado; Desconto de
Alimentacao.

TABELA DE VALORES PARA OS CALCULOS DE DIARIAS — Observar o cargo do beneficiario da diaria; Observar se a diaria ¢ dentro do estado do Tocantins
ou fora do Estado; Observar se a localidade indicada é viagem internacional; Observar a indicagdo do adicional de deslocamento.

|CALCULOS DO VALOR DA AJUDA DE CUSTO — A formula utilizada para o calculo; Distdncia entre as cidades de origem e destino; Valor do litro de
combustivel utilizado; Acrescimento de 20% no calculo; Quem alimenta e atualiza os valores.

DIARIA COMPLEMENTAR — AMTECIPACAO E PRORROGACAO - Principal objetivo do pedido de prorrogagio ou antecipagio da diaria; Como se dara o
fluxo da diaria complementar; Impactos financeiros.

DIARIO DA JUSTICA — PUBLICACAO DA PORTARIA - Dar publicidade da despesa com diarias; Qual o fluxo para publicagio; O que interfere caso ndo ocorra
a publicagdo da portaria de autorizacdo.

EXECUCAO DE PAGAMENTO - Compete realizagio do pagamento pelo diretor financeiro, observando a legislagao vigente.

|QUANTO AS FORMAS DE PAGAMENTO DA DIARIA — As diarias serdo pagas antecipadamente, mediante débito em conta bancaria, de uma sé vez; Em casos
de urgéncia, em que poderao ser processadas durante o tempo de afastamento; Quando o afastamento abranger periodo superior a quinze dias, caso em que poderdo ser,
pagas de forma parcelada.

PRESTACAO DE CONTAS DA DIARIA — Prazo para a comprovagdo da realizagdo da viagem apos o retorno a sede; Tipos de documentos poderio ser anexados no
relatorio de viagem.

IMPEDIMENTO DE NOVO PEDIDO DE DIARIAS — Auséncia, a irregularidade ou o atraso na prestago de contas impedem a solicitagio de nova diaria e ensejam
a aplicagdo das penalidades legais.

|QUANDO AS DIARIAS SERAO RESTITUIDAS AO ERARIO - Na nio realizacdo do deslocamento, com devolucio integral do valor percebido; No retorno
antecipado do beneficiario, com devolugdo proporcional do valor percebido; Quando os valores pagos forem maiores do que os devidos na Resolugdo vigente; Quando,




por culpa do beneficiario, ndo houver a comprovagdo do desempenho da atividade, objeto do servigo, que motivou o deslocamento; Quando ndo houver prestagdo de
contas; Outras hipoteses que nao justifiquem o pagamento da verba indenizatoria; Quando as restituicdes serdo efetivadas.

TRANSPARENCIA — Disponibilizar mensalmente no portal de transparéncia — Gestdo de Pessoas; A quem compete disponibilizar o relatério mensal das passagens
aéreas; A quem compete disponibilizar o relatorio do pagamento das diarias.

PREVISAO DE CUSTEIO DE DIARIAS — Setor competente para langamento no sistema; Como é feito o langamento do orgamento para pagamento de diarias,
ajuda de custo e adicional de deslocamento;

ICONHECIMENTOS FINAIS - Deixar registrado que o concedente, o ordenador de despesas, o solicitante e o beneficiario das diarias respondem solidariamente
pelos atos praticados em desacordo com a Resolugdo vigente; Que compete ao Controle Interno do Tribunal a fiscalizagdo do cumprimento das disposi¢cdes na
legislagdo vigente; A Presidéncia deste Tribunal expedird os atos necessarios a efetivacdo dos procedimentos relativos & operacionalidade na legislacdo vigente,
podendo delegar a atribuicao ao diretor geral; Qualquer divergéncia no sistema de diarias ou possiveis inovagoes/sugestdes referentes aos procedimentos estatuidos na
legislacdo vigente deverdo ser comunicadas a Diretoria Geral; Os casos omissos ou excepcionais serdo decididos ou regulamentados pela Presidéncia; A competéncia
da Diretoria Geral para acompanhamento e providéncia cabiveis quanto a ndo prestagdo de contas da diaria; A competéncia da Divisdo de Planejamento ¢ Orgamento
da Diretoria Geral quanto a previsdo do custeio de didrias civis e passagens aéreas; A competéncia da Diretoria Administrativa quanto a acompanhar os gastos com
pagamento de didrias a servidores e magistrados deste Poder Judiciario; A competéncia da Diretoria Financeira no tocante a alteracdo do valor de combustivel utilizado
pelo magistrado na viagem; Sistemas importantes e relevantes que trabalham em parceria com o Sistema de Didrias: SIAFE, SEI, EPROC e SERVICE DESK. Nao
havendo disponibilidade or¢amentaria ou financeira no ano corrente, a despesa correspondente sera incluida na proposta orcamentaria do ano posterior. Papel da
Diretoria de Gestao de Pessoas no Sistema de Didrias.

|Carga
Total

Horaria

5 horas-aula

Turma I1

20 de agosto de 2021

Data

Horario

Contetido Programatico/Atividades

27/8/2021

Das 13h
as
17h10

LEGISLACAO DA CONCESSAO DE DIARIAS — Resolugio n° 73 do Conselho Nacional de Justiga, de 2009 — Dispde sobre a concessdo e pagamento de diarias
no ambito do Poder Judiciario; Resolugdo n° 34 do Conselho Nacional de Justi¢a, de 2015 — Dispde sobre as diretrizes e procedimentos para solicitagcdo, concessao,
pagamento e prestagdo de contas de diarias no ambito do Poder Judiciario do Estado Tocantinense; Instru¢do Normativa n° 4, de 2007 — Dispde sobre a concessao de
ajuda de custo para despesas de mudanga e transporte pessoal de magistrados do estado do Tocantins.




A QUE SE DESTINA O PAGAMENTO DE DIARIAS — A custear alimentagio, hospedagem e locomogio urbana, em missédo fora da sede.

INFORMACOES PRELIMINARES SOBRE A SOLICITACAO DA DIARIA — Quem sio os solicitantes da diaria; Quem sdo os beneficiarios da diaria; Quem é o
concedente da didria; Qual a diferenga entre colaborador e colaborador eventual, O que se considera equipe de trabalho; O que se considera assessoramento a
magistrado.

A CONCESSAO E O PAGAMENTO DE DIARIAS IMPLICAM OBRIGATORIAMENTE — A compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse
publico; A correlacdo entre o motivo do deslocamento e as atribuigdes do cargo ou as atividades desempenhadas no exercicio da fun¢do comissionada ou do cargo em
comissao; Na publicacdo, no Diario de Justiga, do ato de concessdo de diarias; Na comprovagdo do deslocamento e da atividade desempenhada; Na fixacdo dos valores
das diarias de maneira proporcional aos subsidios ou vencimentos do beneficiario.

AS FASES PARA O PROCEDIMENTO DA SOLICITACAO, CONCESSAO, PUBLICACAO, PAGAMENTO E PRESTACAO DE CONTAS — Da solicitagdo
da diaria; Da concessdo que consiste no deferimento do pedido; Do pagamento da diaria por parte da DIFIN; Da prestagdo de contas por parte do beneficiario da diaria.

|CONHECENDO O SISTEMA DE DIARIAS ETAPA POR ETAPA A SEGUIR:

INFORMACOES DO DESLOCAMENTO - 1* ETAPA — Roteiro da viagem; Data do inicio e data do fim da viagem; Local de partida e local de destino do
deslocamento; Finalidade da viagem disponivel no sistema de didrias; Origem do Pedido; Razdo do deslocamento; O sistema disponibiliza dois campos: Mapa do
Deslocamento; Da Intempestividade.

INFORMACOES DO BENEFICIARIO(S) — 2* ETAPA — Beneficiarios de didrias; Indicagio pode ocorrer tanto pelo nome como matricula do beneficiario; Diaria
com assessoramento ao magistrado ou sem assessoramento; Caso tenha sido escolhida na 1? etapa a finalidade TJTO — Diversos.

INFORMACOES DE TRANSPORTE - 3* ETAPA — Tipo de transporte; Fluxo quando indicar transporte aéreo; Fluxo quando indicar veiculo oficial de segunda
instancia; Fluxo do magistrado quando indicar veiculo proprio; Fluxo quando indicar veiculo da comarca; Fluxo quando indicar vans/6nibus.

REVISAR E CONCLUIR - 4" ETAPA: Pré-Visualizar Publicacdo do Diério da Justica; Beneficiarios da Didria constante no protocolo; Os dados funcionais e
financeiros do beneficiario; Detalhar as informagdes com valores e descontos, periodo da viagem, deslocamento etc.

|QUANDO INDICAR A FINALIDADE DA DIARIA (ESMAT — CURSOS) — Quais os principais dados que a Esmat observa no protocolo de diaria; Quais as
permissoes do perfil da Esmat: Validar o pedido; Devolver o protocolo para alteragdo; Recusar o pedido por falta de previsdo legal.

|QUANDO INDICAR VEICULO OFICIAL DE SEGUNDA INSTANCIA — O protocolo vai para o Setor de Transporte indicar o condutor e o veiculo oficial; Perfil
do responsavel pela solicitagdo de diaria para o setor: Analisar o pedido da diaria; Indicar o motorista/condutor; Indicar o veiculo da frota com suas principais
discriminagdes; Fluxo do protocolo posterior a indicagdo.

|QUANDO TEM A INDICACAO DE PASSAGENS AEREAS — Papel do Setor de Compras da Diretoria Administrativa; Comprar passagem aérea; Alimentar o
sistema de diarias; Refletir no Portal da Transparéncia.

ANALISE DA SOLICITACAO PELO RESPONSAVEL DA LOTACAO — Quais os principais dados que o responsavel da lotagdo do solicitante da diaria observa
no protocolo de diaria; Quais as permissoes do perfil do responsavel da lotacdo: Manifestar-se favoravel ao pedido de didria; Manifestar-se nao favoravel ao pedido da
diaria; Permite devolver para alteragdo o pedido da didria.




ANALISE DO PROTOCOLO DE DIARIAS DA ASSESSORIA DA DIRETORIA GERAL — Competéncia da Assessoria da DIGER; Quais os principais dados
que a Assessoria da DIGER observa no protocolo de diaria; Quais as permissdes do perfil da Assessoria da DIGER: Permite alterar o pedido da diaria; Permite
devolver para alteragdes o protocolo da diaria; Permite cancelar o pedido de diarias.

|CONCESSAO E DELIBERACAO DO PEDIDO PELO DIRETOR GERAL — Competéncia do diretor geral; Quais as permissdes do perfil do diretor geral; Deferir
o pedido de didria; Alterar o pedido de diaria; Cancelar o protocolo da diaria;

FINANCEIRO — PROCESSAMENTO — CONFERENCIA - Quais os principais dados que o responsavel do Setor de Diarias da DIFIN confere no protocolo de
diaria; Quais as permissdes do perfil do Setor de Diarias da DIFIN; Permite devolver para alteracdes o pedido da diaria; Permite cancelar o pedido de didrias, com
formulacdo da justificativa; Validar o pedido e encaminhar a portaria para publicacdo; Detalhar a analise do setor de diarias: Observar quando a diéria sera dividida pela
metade; Observar quando ndo sera devido o pagamento da didria; Observar as regras para pagamento de diarias para colaborador e colaborador de diarias; Observar as
regras para pagamento de didrias quando o servidor estiver acompanhando magistrado na condigdo de assessor ou auxiliar direto, tera direito a diaria correspondente a
80% do valor da diaria recebida pelo magistrado; Observar as regras quando tratar de viagem em grupo ou equipe de trabalho; Observar as regras para o desconto do
valor do auxilio alimentacéo;

[CONHECER AS REGRAS PARA ANALISE DO PEDIDO DE DIARIAS — Diaria Nacional ou Internacional; Ajuda de Custo para magistrado; Desconto de
Alimentacao.

TABELA DE VALORES PARA OS CALCULOS DE DIARIAS — Observar o cargo do beneficiario da diaria; Observar se a diaria é dentro do estado do Tocantins
ou fora do Estado; Observar se a localidade indicada é viagem internacional; Observar a indicagdo do adicional de deslocamento.

|CALCULOS DO VALOR DA AJUDA DE CUSTO — A formula utilizada para o calculo; Distdncia entre as cidades de origem e destino; Valor do litro de
combustivel utilizado; Acrescimento de 20% no calculo; Quem alimenta e atualiza os valores.

DIARIA COMPLEMENTAR — AMTECIPACAO E PRORROGACAO - Principal objetivo do pedido de prorrogagio ou antecipagio da diaria; Como se dara o
fluxo da diaria complementar; Impactos financeiros.

DIARIO DA JUSTICA — PUBLICACAO DA PORTARIA — Dar publicidade da despesa com diarias; Qual o fluxo para publicagio; O que interfere caso ndo ocorra
a publicagdo da portaria de autorizacao.

EXECUCAO DE PAGAMENTO — Compete realizagio do pagamento pelo diretor financeiro, observando a legislagao vigente.

[QUANTO AS FORMAS DE PAGAMENTO DA DIARIA — As diarias serdo pagas antecipadamente, mediante débito em conta bancaria, de uma sé vez; Em casos
de urgéncia, em que poderdo ser processadas durante o tempo de afastamento; Quando o afastamento abranger periodo superior a quinze dias, caso em que poderdo ser;
pagas de forma parcelada.

PRESTACAO DE CONTAS DA DIARIA — Prazo para a comprovagdo da realizagdo da viagem apos o retorno a sede; Tipos de documentos poderdo ser anexados no
relatorio de viagem.

IMPEDIMENTO DE NOVO PEDIDO DE DIARIAS — Auséncia, a irregularidade ou o atraso na prestagio de contas impedem a solicitagio de nova diaria e ensejam
a aplicagdo das penalidades legais.

[QUANDO AS DIARIAS SERAO RESTITUIDAS AO ERARIO - Na nio realizacdo do deslocamento, com devolucio integral do valor percebido; No retorno
antecipado do beneficiario, com devolugdo proporcional do valor percebido; Quando os valores pagos forem maiores do que os devidos na Resolugdo vigente; Quando,
por culpa do beneficiario, ndo houver a comprovagdo do desempenho da atividade, objeto do servigo, que motivou o deslocamento; Quando ndo houver prestagdo de
contas; Outras hipoteses que nao justifiquem o pagamento da verba indenizatéria; Quando as restituicdes serdo efetivadas.




TRANSPARENCIA - Disponibilizar mensalmente no portal de transparéncia — Gestdo de Pessoas; A quem compete disponibilizar o relatorio mensal das passagens
aéreas; A quem compete disponibilizar o relatorio do pagamento das diarias.

PREVISAO DE CUSTEIO DE DIARIAS — Setor competente para langamento no sistema; Como é feito o lancamento do orgamento para pagamento de dirias,
ajuda de custo e adicional de deslocamento;

ICONHECIMENTOS FINAIS - Deixar registrado que o concedente, o ordenador de despesas, o solicitante ¢ o beneficiario das diarias respondem solidariamente
pelos atos praticados em desacordo com a Resolucdo vigente; Que compete ao Controle Interno do Tribunal a fiscalizacdo do cumprimento das disposi¢des na
legislacdo vigente; A Presidéncia deste Tribunal expedird os atos necessarios a efetivacdo dos procedimentos relativos & operacionalidade na legislagdo vigente,
podendo delegar a atribuicao ao diretor geral; Qualquer divergéncia no sistema de didrias ou possiveis inovagoes/sugestdes referentes aos procedimentos estatuidos na
legislacdo vigente deverdo ser comunicadas a Diretoria Geral; Os casos omissos ou excepcionais serdo decididos ou regulamentados pela Presidéncia; A competéncia
da Diretoria Geral para acompanhamento e providéncia cabiveis quanto a ndo prestagdo de contas da diaria; A competéncia da Divisdo de Planejamento ¢ Orgamento
da Diretoria Geral quanto a previsdo do custeio de diarias civis e passagens aéreas; A competéncia da Diretoria Administrativa quanto a acompanhar os gastos com
pagamento de diarias a servidores e magistrados deste Poder Judiciario; A competéncia da Diretoria Financeira no tocante a alteracdo do valor de combustivel utilizado
pelo magistrado na viagem; Sistemas importantes e relevantes que trabalham em parceria com o Sistema de Diarias: SIAFE, SEI, EPROC ¢ SERVICE DESK. Nao
havendo disponibilidade or¢amentéria ou financeira no ano corrente, a despesa correspondente sera incluida na proposta orcamentaria do ano posterior. Papel da
Diretoria de Gestao de Pessoas no Sistema de Didrias.

|Carga
Total

Horaria

S horas-aula

FACILITADORA DE APRENDIZAGEM

Nome Camille Fane Oliveira Lima

Sintese  |Servidora Publica Estadual do Estado do Tocantins, desde 2017, cargo de escriva da Policia Civil. Atualmente esta cedida ao Tribunal de Justi¢a do Estado do Tocantins, lotada
do na Diretoria Geral — Coordenadoria de Assessoramento Juridico (COJURD). Graduanda no curso de Direito na Faculdade Serra do Carmo em Palmas (FASEC). Bacharela em
Curriculo/Medicina Veterinaria, em 2011, pela Universidade de Uberaba (UNIUBE). Bacharela no curso de Zootecnia, em 2008, pela Universidade Estadual de Goias (UEQG). Integrou a

equipe de projetos da Diretoria de Politicas de Seguranga da Secretaria da Seguranga Publica do Estado do Tocantins. Foi chefa de Gabinete da Delegacia Geral da Policia Civil
do Estado do Tocantins. Atuou na Assessoria da Delegacia Geral da Policia Civil, na area de projetos e assessoramento direto a Chefia da pasta, antes de assumir a Chefia de
Gabinete. Assumiu fungdo de assessoramento na Diretoria de Policia da Capital. Atuou na Delegacia Especializada dos Crimes Contra o0 Meio Ambiente, em Palmas, ¢ na
Delegacia da Policia Civil, em Natividade. De 2018 até junho de 2021 foi a representante titular, pela Secretaria da Seguranga Publica, do Comité Estadual de Protecdo e Defesal
dos Animais do Estado do Tocantins (Comité Pr6-Animais). Atuou como responsavel pelo setor de Ouvidoria da Associagdo Brasileira dos Criadores de Girolando no estado de
Minas Gerais, 2012-2014. Foi docente do curso técnico em Zootecnia, pela Escola Técnica de Minas Gerais, na cidade de Uberaba. Durante suas formagdes académicas e




atuacdo profissional participou de varios cursos, seminarios, palestras e colaborou na estruturacdo de diversos eventos, bem como auxiliou no desenvolvimento de varios
rojetos implementados, ou em fase de execucdo, da Policia Civil do Estado do Tocantins.

FACILITADOR DE APRENDIZAGEM

Nome Seny Almeida de Arruda

Servidora Publica Estadual do Governo do Estado do Tocantins, cedida ao Poder Judiciario do Estado do Tocantins, desde 2012. Bacharela em Administra¢do. Especialista em
Direito Publico, pela Esmat. Ja coordenou a inscri¢do e a aplicagdo das provas do concurso publico do executivo estadual nas cidades de Araguatins, Paraiso do Tocantins e
Sintese Palmas.—TO. Foi gerente de Nﬁclero, no Setor de Remoc?lo e Lotac;ﬁg de Sewi@or. chpou o cargo de diretora de Cadastro e Assisténcia ao Seg}lrado do Plansatde dq Estado do
do Tocantins. Atuou como responsavel pelo Setor de Didrias na Diretoria Financeira do TJTO. Ocupou o cargo chefa de servico do Servigo Normas e Procedimentos da
ICorregedoria Geral da Justica do Tocantins. Respondeu pelo cargo de coordenadora de apoio substituta da Corregedoria Geral da Justiga do Tocantins. Ocupou o cargo de
assistente de gabinete do desembargador Euripedes Lamounier. ¢ membro do Comité Gestor do Sistema Eletronico de Informag¢des (CGSEI) ¢ membro da comissdo para
apresentar estudos técnicos e minutas necessarias ao cumprimento das recomendagdes contidas no item 7 do Relatério de Auditoria Interna. Atualmente ocupa o cargo de chefal
de servico de Suporte eGESP da Diretoria de Gestdo de Pessoas.

Curriculo

6. DISPOSICOES FINAIS

6.1 A inscri¢@o e a matricula do servidores e servidoras, magistrados e magistradas implicardo aceitacdo prévia das normas contidas no presente Edital, no Regimento Interno da Esmat e na
Portaria n° 1.965, de 2018, publicada no Diario da Justica n® 4.348, de 13 de setembro de 2018;

6.2 A desisténcia da atividade de capacitagdo, sem causa justificada, devera ser comunicada a Esmat até o terceiro dia 1til que anteceder o inicio do evento-atividade, pelo e-mail
saesmat@tjto.jus.br;

6.3 A desisténcia da atividade de capacitagdo iniciada ou a reprovacdo sujeitardo o inscrito a perda do direito de participar de acdes de capacitagdo custeadas ou promovidas pela Escola
Superior da Magistratura Tocantinense (ESMAT) pelo periodo de quatro meses, salvo por motivo de licenga ou de afastamento previstos em Lei;

6.4 Os casos omissos e as davidas de interpretagdo das normas reguladoras do curso, porventura suscitados, deverdo ser encaminhados ao Conselho de Cursos da Escola Superior da
Magistratura Tocantinense.



Documento assinado eletronicamente por Desembargador Marco Anthony Steveson Villas Boas, Diretor da ESMAT, em 17/08/2021, as 09:09, conforme art. 1°, I11,
"b", da Lei 11.419/2006.
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