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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS

ACNO 11 (103 Norte) - Rua NO 11 COM AV. NS 01 - Bairro CENTRO - CEP 77001-036 - Palmas - TO - http://wwa.tjto.jus.br
CONJ 03 LOTE 2

Edital N° 118 / 2019 - ESMAT/DGESMAT/DEESMAT

EDITAL n° 045, de 2019 — SEI N° 19.0.000015876-6

O diretor geral da Escola Superior da Magistratura Tocantinense (ESMAT), no uso de suas atribuicdes, dispde sobre as
normas gerais para ingresso e participagdo no curso Basico de Informatica Corporativa, a se realizar no periodo de
21 de maio a 1° de junho de 2019, mediante as condi¢des determinadas neste Edital e demais dispositivos legais
aplicados a espécie, conforme segue:

1. DADOS GERAIS
Curso: Basico de Informatica Corporativa

Objetivo: Capacitar magistrados e servidores do Tribunal de Justiga do Tocantins para melhor desenvolverem suas
atividades, por meio do uso eficaz dos recursos tecnoldgicos disponiveis no pacote Office, nos sistemas académicos da
Escola Superior da Magistratura Tocantinense (ESMAT) e ferramentas de interatividade disponiveis no Tribunal de
Justica do Tocantins (TJTO).

Periodo de inscri¢des: As inscrigdes acontecerdo no periodo de 8 a 15 de maio de 2019.
Inscricdes: Serdo realizadas, via web, no enderego eletronico www.tjto.jus.br/esmat.

Publico-Alve: Servidores e magistrados do Tribunal de Justica do Tocantins e/ou servidores de 6rgdos parceiros da
Esmat.

Carga horaria: 80 horas
Modalidade: A Distancia
Local: Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), da Esmat

Valor do curso, custeado pela Esmat, por aluno: O valor do curso a ser devolvido pelo aluno, nos termos da
Portaria n°® 1.965, de 12 de setembro de 2018, publicada no Diario da Justica n°® 4.348, em 13 de setembro de 2018,
sera calculado apos a conclusdo das atividades, considerando-se os critérios de horas-aula, passagens, hospedagem e
alimentagdo dos instrutores

2. VAGAS

2.1 Quantidade de Vagas: 200;

2.2 Distribuicdo das Vagas:

Servidores (efetivos, comissionados e servidores de outros 6rgdos a disposi¢ao) e

magistrados do Tribunal de Justica do Tocantins. 200
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3. PRE-REQUISITOS

3.1 Ser servidor (efetivo, comissionado ou servidor(a) de outros 6rgdos a disposi¢do) ou magistrado do Tribunal de
Justica do Tocantins.

4 FREQUENCIA E AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

4.1 Os alunos inscritos e matriculados deverao participar das atividades, no periodo de 21 de maio a 1° de julho de
2019, a serem desenvolvidas na modalidade a distancia via Ambiente Virtual de Aprendizagem da Esmat;

4.2 Qualquer alteragdo no cronograma de desenvolvimento, ou no periodo de realizacdo do curso, esta sera
comunicada por e-mail aos alunos. Para tanto, os alunos deverdo atualizar seus e-mails e telefones de contato em seus
perfis na Secretaria Académica Virtual (SAV) e no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);

4.3 As atividades acontecerdo por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem da Esmat — Plataforma Moodle — sendo
necessaria a participacdo nos foruns e chats, a realizagdo das atividades como leitura, exercicios, acesso aos videos e
links, bem como o cumprimento dos prazos para realizagdo das avaliagdes;

4.4 Nao sera avaliada nenhuma atividade enviada por e-mail aos professores, ou seja todas as acdes deverdo ser
realizadas no AVA;

4.5 Durante o processo, os orientandos deverdo cumprir os prazos estabelecidos em cronograma proprio para o
desenvolvimento das atividades propostas no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA): foruns, chats, leitura,
produgdes e realizagdo das avaliagdes, de acordo com o exigido pelos professores;

4.6 A frequéncia no curso sera registrada com base no Relatorio de Atividades emitido pelo AVA, relatorio este gerado
automaticamente pelo sistema, de acordo com as agdes realizadas pelo aluno no decorrer do curso;

4.7 Sé receberdo certificado de conclusdo os alunos que obtiverem média igual ou superior a 7,0 (sete), e frequéncia
igual ou superior a 75% de aproveitamento;

4.8 Todas as atividades desenvolvidas no Ambiente Virtual de Aprendizagem serdo monitoradas ¢ avaliadas pelos
professores e servirdo de respaldo para a certificagdo dos concluintes;

4.9 Nao havera pagamento de diarias custeado pela Escola Superior da Magistratura Tocantinense.

5. CONTEUDO PROGRAMATICO

Modulo I — Ambientes Virtuais da Esmat

Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) — sistema utilizado pela Esmat para realiza¢do de cursos de
formacao, capacitagdo e aperfeigoamento na modalidade de ensino a distancia. Neste Mddulo, os alunos
aprenderdo a: acessar as ferramentas de interacdo (forum; chat); desenvolver suas atividades (envio de
trabalhos); acompanhar o relatdrio de atividades no curso (notas); atualizar seus perfis académicos; e
realizar a recuperacao de senha.

Portal Esmat — neste ambiente estao dispostas todas as noticias da Esmat, divulgagao e abertura de
inscri¢des de cursos, portarias, resolucdes, regimento interno, publicacdes, dentre outras informagdes
relevantes aos usudrios que integram a equipe de servidores do TJITO com a comunidade em geral. A partir
do portal ¢ possivel acessar todos os sistemas utilizados na Esmat, sendo este a porta de entrada. Neste
Modulo, sera apresentado um mapeamento de todo o Portal, para facilitar o acesso as informagdes
institucionais e educacionais disponiveis.

Secretaria Académica Virtual — sistema desenvolvido pela Esmat para o gerenciamento de dados académicos
dos alunos participantes das atividades de ensino realizadas pela Escola. Neste Modulo, serdo expostas as
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ferramentas disponiveis para consulta referentes ao relatério de cursos realizados, emissao de certificados,
acesso a avaliacdo de reacdo, edi¢do de perfil e alteracdo de senha.

Modulo II — Dicas basicas para formatac¢ao de planilhas no Excel e de textos no Word

As planilhas do Excel sdo efetivas para administrar, compartilhar e analisar dados, e ajudam profissionais a
criar tabelas e graficos de dados. O Excel permite a organizagdo de dados com rapidez, precisdo e
praticidade. Neste Modulo, sera oportunizado aos alunos o acesso a algumas formulas e fungdes ja pré-
definidas pelo programa, técnicas de como criar graficos e dicas para formatagdo de tabelas.

O Word ¢ o programa de processamento de texto-padrao utilizado para criar documentos e preencher uma
série de outras fungdes relacionadas a processamento de texto. Outra vantagem € que ele se integra
facilmente com outros programas do Microsoft Office. Neste Modulo, serdo demonstradas algumas dicas de
formatagdo de texto, teclas de atalho, a utilizagdo de /inks e como proteger o seu documento.

Modulo IIT — Como elaborar apresentacoes com o uso do PowerPoint e do Prezi

PowerPoint domina o mercado de software de apresentagdo, por isso, a maioria das plataformas de
computagdo pode executar este aplicativo. Com PowerPoint, os usudrios podem usar textos, fotos,
ilustracdes, desenhos, tabelas, graficos e filmes para efetivamente conduzir apresentagdes simples e
criativas. Este Modulo fornecera aos alunos informacdes basicas para elaboracdo de uma apresentagao por
meio do programa PowerPoint, desde a criagdo/formatagdo até a utilizacao de efeitos e animagao.

O Prezi ¢ uma ferramenta para a construgdo de apresentacdes, que permite as vantagens da computagdo em
nuvem e do zoom para elaborar mostras sequenciais e nao lineares. A técnica empregada pelo software para
reduzir e expandir a visdo de textos e imagens ¢ semelhante aquela trazida pelo Google Maps. Neste
Modulo, serd exposto, de forma basica, o passo a passo de como elaborar uma apresentagao criativa e
inovadora, via web, com o uso do Prezi.

Modulo IV — Dicas de Seguranca na Internet e como realizar uma Videoconferéncia

Seguranca na Internet — A Internet ja esta presente em diversas agdes do nosso cotidiano, e no Judiciario
tocantinense nao ¢ diferente, provavelmente todos os servidores acessam a internet diariamente para realizar
alguma acgdo, seja o registro de sua presenca, consulta ao contracheque, realizagcdo de pesquisas, leitura de e-
mails, demandas institucionais, dentre uma infinidade de outras atividades. Por essa razao, neste Modulo,
serdo apresentadas algumas informagdes basicas e essenciais para a seguranca durante o manuseio das
ferramentas disponiveis na Internet, desde o acesso aos sites, fornecimento de dados pessoais, e download
de arquivos.

'Videoconferéncia — Este recurso tornou-se um dos mais utilizados dos ultimos anos, com o avango na
tecnologia de comunicacao com /nternet mais rapida e disponivel em celulares, a videoconferéncia ganhou
espaco quando se trata de comunicagao e educagdo, varios aplicativos estao disponiveis gratuitamente para
uma utilizagao eficiente, dos quais iremos apresentar alguns neste curso. Neste Modulo, os alunos terdo
acesso ao tutorial que apresentard o passo a passo para a realizagdo de uma videoconferéncia, quais sejam,
0s equipamentos necessarios e a metodologia de configuragdo da ferramenta.

Modulo V — Ferramentas de Interacao TJTO (Spark; Webmail; Sevicedesk)

‘Webmail — O Cliente Zimbra para Web ¢ um aplicativo completo de mensagens e colaboracdo via e-mail.
Neste Modulo, serdo expostas algumas instrug¢des praticas para utilizagdo dos recursos disponiveis na
ferramenta, como: listas de enderecos, agenda, listas de tarefas, criacdo de documentos confiaveis e de alto
desempenho.

Servicedesk — Servico de solicitagdo de atendimento e suporte aos servidores. Neste ambiente, implantado
em 2018 no Tribunal de Justi¢a, serd demonstrado como os usuérios podem abrir e acompanhar chamados
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|por meio da plataforma assystnet.

6. CRONOGRAMA

Interatividade no Ambiente Virtual de Aprendizagem — Alunos

Moédulos Periodo Conteudo / Atividades

Toépico I - AMBIENTACAO — Acesso; Recuperagio de
senha; Mudanga de senha; Atualizagdo do perfil.

Topico II — Ambientes Virtual de Aprendizagem (AVA) —
Acesso aos Cursos; Relatorio de Notas; Envio de arquivo;

Forum.
Modulo I — Ambientes Topico III — Secretaria Académica Virtual (SAV) —
Virtuais da Esmat — (10 De 21 a 25/5/19|Acesso; Recuperacao de senha; Avaliagdo; Cursos e emissao
|horas) de certificados; Formacao; Perfil; Enquete.

Topico IV — PORTAL ESMAT — Acesso URL (endereco);
Navegacdo; Links (porta de acesso ao Ava e biblioteca);
Publicacdes; Calendario; Cursos.

Assistir as videoaulas; acessar e interagir via forum e chat;
leitura dos textos; acesso aos [inks; realizar atividades.

Topico V- EXCEL - Formatacao de Planilhas;
Configuragdo de Paginas para Impressao; Classificacao de
Dados; Insercao de Formulas; Criagdo de Graficos; Como

Inserir Protecao; Dicas de Teclas de atalho.
Modulo II — Dicas basicas

para formatacio de De 26/5a [Topico VI - WORD - Formatagao e Edi¢do de Textos;

planilhas no Excel e de 3/6/19 Configuracdo de Paginas; Criagcdo e Formatagdo de Tabelas;

textos no Word — (18 horas). Como Gerar uma Mala Direta; como Inserir Prote¢cdo; Dicas
de Teclas de Atalho.

Assistir as videoaulas; acessar e interagir via forum e chat;
leitura dos textos; acesso aos [inks; realizar atividades.

Topico VII - POWERPOINT - Criacao e Apresentacao;
Adicionamento de Objetos; como Utilizar os Efeitos e
Animacdo; Modelos; Exportagdo; Dicas para Impressao;
Médulo TIT — Como Dicas de Teclas de atalho.

De 4 a 10/6/19 [Tépico VIII — PREZI — Criagdo e Apresentacdo via web;
Adicionamento de Objetos; como Utilizar os Efeitos e
Animacao; Modelos; Edi¢ao.

|elaborar apresentacoes com
0 uso do PowerPoint e do
Prezi — (14 horas).

Assistir as videoaulas; acessar e interagir via forum e chat;
leitura dos textos; acesso aos [inks; realizar atividades.
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De 11 a 17/6/19|Tépico IX — SEGURANCA NA INTERNET -
Navegadores; Cartilha de Seguranga na Internet — Comité
Gestor da Internet no Brasil; Proxy; Dicas de Seguranga;
Link e Pop-Ups; Extensdes; Tipos de Conexao e Provedor.

Tépico X — VIDEOCONFERENCIA - Indicagio de
Aplicativos; Contatos; Dicas de como realizar ajustes de
audio e video; o Processo de Videochamada; Dicas de
Compartilhamento de Arquivos em videochamada.

|horas).

Modulo V — Ferramentas de
Interaciao TJTO (Spark;
'Webmail; Sevicedesk) — (18

Topico XI — SPARK - Configuragdes iniciais; Criacao de
login e senha; Como inserir foto no perfil; Envio e
recebimento de arquivos; Visualizacao de downloads, Dicas
de como adicionar contatos, Grupos e o envio de Mensagem
em massa.

Topico XII - WEBMAIL — Recuperacao de senha;

De 18 a 26/6/19|Resposta automatica; Como inserir uma Assinatura; Dicas
para classifica¢do de e-mails por pastas; Como anexar
arquivos; Dicas para formatacdo de confirmagao de leitura.

Topico XIII - SERVICEDESK - Primeiros passos: acesso;
Recuperagdo de senha; Abertura de Reabertura chamados;
Acompanhamento de chamados; Encerramento de
Chamados.

Revisdo e Avaliacao — (6 De27/6a |Revisao dos contetidos e periodo para realizacio da
horas). 1°/7/19 avaliacao final do curso.
Professora Lily Sany Silva Leite

Sintese do Curriculo

Analista de Sistemas. Mestranda no curso de Modelagem Computacional de
Sistemas pela Universidade Federal do Tocantins. Especialista em Gestao
Escolar. Especialista em Gestdo Publica. Graduada em Processamento de
Dados. Experiéncia na area de Ciéncias da Computacao, Gestdo Educacional,
Gestao Publica, Gestao em Educacgao a Distancia e na area de Docéncia do
Ensino Superior. Atualmente exerce o cargo de Supervisora Tecnoldgica da
Escola Superior da Magistratura Tocantinense (ESMAT) — Tribunal de Justica
do Tocantins (TJTO).

Professor

Bruno Odate Tavares

Sintese do Curriculo

Mestrando no curso de Modelagem Computacional de Sistemas pela
Universidade Federal do Tocantins. Especialista em Analise de Sistemas e em
Gestao Judiciaria. Graduado em Processamento de Dados com experiéncia na
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area de Tecnologia da Informagdo; Suporte a Usuarios; Administragcdo de
Redes; Tecnologias em Educagao a Distancia; Formado em Inglés pela
merican School of Languages.

7. DISPOSICOES FINAIS

7.1 A matricula do(a) servidor(a) implicara aceitagdo prévia das normas contidas no presente Edital, no Regimento
Interno da Esmat e na Portaria n° 1.965, de 12 de setembro de 2018, publicada no Diario da Justica n® 4.348, em 13 de
setembro de 2018

7.2 A desisténcia do curso, sem causa justificada, devera ser comunicada a Esmat até o terceiro dia util que anteceder o
inicio do evento-atividade, pelo e-mail saesmat@tjto.jus.br;

7.3 A desisténcia do curso iniciado ou a reprovacdo sujeitardo o inscrito a perda do direito de participar de agdes de
capacitagdo custeadas ou promovidas pela Escola Superior da Magistratura Tocantinense (ESMAT) pelo periodo de
dois meses, salvo por motivo de licenga ou de afastamento previstos em Lei;

7.4 Os casos omissos e duvidas de interpretacdo das normas reguladoras do curso, porventura suscitados, deverdo ser
encaminhados ao Conselho de Cursos da Escola Superior da Magistratura Tocantinense.

Documento assinado eletronicamente por Desembargador Marco Anthony Steveson Villas Boas,
Diretor da ESMAT, em 06/05/2019, as 21:43, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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