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Edital N° 30 / 2024 - ESMAT/DGESMAT/DEESMAT

EDITAL n° 010, de 2024 — SEI N° 24.0.000001375-3

O diretor geral da Escola Superior da Magistratura Tocantinense (ESMAT), no uso de suas atribui¢gdes, dispde sobre as
normas gerais para ingresso e participagédo no curso Excel Intermediario e Avangado — Turma I, a se realizar no periodo
de 18 de abril a 11 de junho de 2024, mediante as condi¢gdes determinadas neste Edital e nos demais dispositivos legais
aplicados a espécie, conforme segue:

1. DADOS GERAIS
Nome: Excel Intermediario e Avangcado — Turma Il

Objetivo: Propiciar conhecimento sobre Excel para uso de recursos e utilizagao de fungdes, manipular multiplas planilhas,
vincular entre pastas, proteger células, filtrar dados, além da construgdo de tabela dinamica e graficos, dotando-os(as) das
competéncias necessarias para a elaboracgéo, leitura e interpretacdo de dados das planilhas, banco de dados, relatérios e
graficos.

Periodo de inscrigdes: As inscrigdes ocorrerdo no periodo de 12 de margo a 3 de abril de 2024.

Inscrigdes: As inscrigdes serdo realizadas por meio do sistema de inscricdo da Esmat, e, apds, validadas pela Secretaria
Académica da Esmat.

Publicos-Alvo: Servidores(as) do Poder Judiciario Tocantinense.
Carga horaria de certificagao: 70 horas

Modalidade: EaD

Local: Ambiente Virtual da Esmat e Plataforma Google Meet.

Valor do curso, custeado pela Esmat, por aluno: O valor da atividade sera calculado apds a conclusdo das atividades,
considerando-se os critérios de horas-aula, passagens, hospedagem e alimentag&o dos instrutores.

2. VAGAS:
2.1 Quantidade de Vagas: 25
2.2 Distribui¢cao das Vagas:

Publico N° de Vagas

Servidores(as) e magistrados(as) do Poder Judiciario Tocantinense 25

3. PRE-REQUISITOS

Serem servidores(as) e magistrados(as) do Poder Judiciario Tocantinense, que tenham conhecimento do Excel Basico
(pacote office).

4. FREQUENCIA E AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

4.1 Os(as) alunos(as) inscritos e matriculados(as) deverao participar das atividades, ao vivo, conforme o Cronograma de
Aulas, a saber: na Turma Il — dias 18, 23, 24, 25 e 30 de abril de 2024; dias 2, 7, 8, 9, 14, 15, 16, 21, 22, 23, 27, 28 e 29
de maio de 2024 e nos dias 3 e 4 de junho de 2024, das 14h as 16h30, por meio da Plataforma Google Meet (com
registro de até 50% da frequéncia no curso);
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4.2 Também, todos(as) deverado participar das atividades de Interagao e Avaliagdo de Aprendizagem no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA), sendo a Turma II: de 18 de abril a 11 de junho de 2024 (com registro de até 50% da frequéncia no
curso, sendo que: 25% destinados aos Foruns — de Interagéo e Avaliagdo — e 25% destinados as Atividades de Produgéo —

guestionarios subjetivos e objetivos, produgao textual individual ou em grupo, etc.);

4.3 Qualquer alteragdo no cronograma de desenvolvimento, ou no periodo de realizagdo do curso, esta sera comunicada
por e-mail aos(as) alunos(as). Para tanto, os(as) alunos(as) deverao atualizar seus e-mails e telefones de contato em seus

perfis na Secretaria Académica Virtual (SAV) e no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);

4.4 As atividades de interagao e avaliagao ocorrerdo por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem da Esmat — Plataforma
Moodle — sendo necessario participar também das webaulas ao vivo por meio da Plataforma Google Meet; dos féruns de
interagdo e avaliagdo; realizagdo das atividades de interagdo e avaliagdo, exercicios de fixagdo, acesso aos links

disponibilizados pelo professor;

4.5 Nao serdo avaliadas atividades enviadas por e-mail ao professor, ou seja, todas as agdes deverdo ser realizadas no

Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);

4.6 Durante o processo, os alunos deverdo cumprir os prazos estabelecidos em cronograma proprio para o
desenvolvimento das atividades propostas no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), como: webaula ao vivo pelo

Google Meet, féruns e realizagdo das avaliagbes, de acordo com o exigido pelo professor;

4.7 O registro das frequéncias de participagdo as webaulas sera registrado de forma automatica pela Secretaria Académica
Virtual (SAV), devendo o participante fazer o login exclusivamente pela SAV, com tempo de até 30 minutos apds o inicio

da webaula do dia;

4.8 A frequéncia no curso, referente as atividades desenvolvidas no AVA, sera realizada com base no Relatério de
Atividades emitido pelo AVA, relatério este gerado automaticamente pelo sistema, de acordo com as agdes de

interatividade e avaliagao realizadas pelo(a) aluno(a) no decorrer do curso no Ambiente Virtual de Aprendizagem;

4.9 So6 receberao certificado de concluséo os(as) alunos(as) que obtiverem média igual ou superior a 7,0 e frequéncia igual

ou superior a 75% de aproveitamento;

4.10 Todas as atividades desenvolvidas no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) serao monitoradas e avaliadas pelo

professor e servirdo de respaldo para a certificagdo dos concluintes;

4.11 Apds a conclusdo do curso, a Coordenagao reserva-se o direito de um prazo de até 20 dias Uteis para conclusido de

todos os registros e atualizagédo da situagao final dos(as) alunos(as) matriculados(as) no curso;

4.12 Todos os(as) alunos(as) estardo sujeitos as regras estabelecidas na Portaria n° 1.965, de 12 de setembro de 2018,
publicada no Diario da Justica n® 4.348, em 13 de setembro de 2018, e também as regras previstas no Edital préprio do

curso.

5. CRONOGRAMA E PROGRAMAGAO

Data Horario Conteudo Programatico
Livre no AVA Modulo | - Excel Intermediario
18 de abril a 11 de Revisdo e alinhamento de conteudos do Excel Basico; Graficos; Como
junho de 2024 Criar um Grafico de Combinagéo; Trabalhando com Base de Dados;

Formatar Como Tabela; Importagdo de Dados; Trabalhando com
Subtotais; Validagdo de Dados; Usar Nome em Foérmula; Texto,
Financeiras, Data e Hora; Fungdes de Loégica, Pesquisa e Referéncia;
Matematica, Trigonometria e estatistica; Tabela e Graficos Dinamicos;
Protecdo de Pastas de Trabalho e Planilhas; Cépias absolutas e relativas;
Funcdes Basicas; Funcgdes e féormulas avangadas do Excel.

Modulo Il - Excel Avangado

Macros: primeiro contato; Macros: utilizando variaveis e inputboxes;
Macros: atribuindo macros a botdes; Projetos com macros; Manipulando
planilhas; Usando a fungdo SOMASE; Conferindo resultados com
autofiltro; Inserindo links entre tabelas; Usando a fungdo PROCV e
CONT.SE: importando dados; Usando a fungdo CORRESP e INDICE;
Tabela dinamica: criando e formatando uma tabela dindmica; Tabela
dindmica: criando uma nova tabela dindmica e definindo um novo
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Data Horario Conteudo Programatico
intervalo; Tabela dindmica: desagrupando dados e visualizando detalhes
de um campo agrupado; Projeto final; Solver; Usando cenarios numa
poupancga; Projeto pratico 2: criando cenarios; Projeto pratico 1:
construindo um banco de horas - etapa 2; Projeto pratico 1: construindo
um banco de horas - etapa 1.
Usando a fungdo CONVERTER; Usando a fungdo DIATRABALHO;
Usando a fungdo FIMMES; Usando fungdes de data; Totalizando o
acumulado dos meses; Implementando a macro ATUALIZARMES;
Trabalhando com controles de formulario; Copiando dados para outra
planilha; Grafico dinamico: alterando o layout e formatando o grafico;
Grafico dinamico: criando o grafico dinamico.
Atividades de Interacao e Avaliagao de Aprendizagem no AVA -
Acesso ao material didatico — acesso aos links disponibilizados com
videos e demais produgdes sobre o conteudo em desenvolvimento;
realizagdo das atividades; interagdo com o professor e com os(as) demais
alunos(as), por meio dos recursos € atividades de interagédo e avaliagdo e
realizagdo da Avaliagao de Aprendizagem.
Facilitador de Aprendizagem: Ronan Lopes da Silva
18./4/202.4 Das 14h as 16h30 Wel?a.ula ‘1 - por me'lc.> de videoconferéncia ao vivo pelo Google Meet
Quinta-feira Participagédo Obrigatéria
23/4/20?4 Das 14h as 16h30 Wel?a.ula g - por me'lc.> de videoconferéncia ao vivo pelo Google Meet
Terca-feira Participagédo Obrigatéria
24/4/202.4 Das 14h as 16h30 Wel?a.ula .:a’— por me'lc? de videoconferéncia ao vivo pelo Google Meet
Quarta-feira Participagédo Obrigatéria
25./4/202.4 Das 14h as 16h30 Wel?a.ula 4} - por me'lc.> de videoconferéncia ao vivo pelo Google Meet
Quinta-feira Participagédo Obrigatéria
30/4/20?4 Das 14h as 16h30 Wel?a.ula f— por me'lc? de videoconferéncia ao vivo pelo Google Meet
Terca-feira Participagédo Obrigatéria
2/.5/2024 Das 14h as 16h30 Wel?a.ula ? - por me'lc.> de videoconferéncia ao vivo pelo Google Meet
Quinta-feira Participagédo Obrigatéria
7/5/202.4 Das 14h as 16h30 Wel?a.ula :, - por me'lc.> de videoconferéncia ao vivo pelo Google Meet
Terca-feira Participagédo Obrigatéria
8/5/2024.f Das 14h as 16h30 Wel?a.ula £~3 - por me'lc.> de videoconferéncia ao vivo pelo Google Meet
Quarta-feira Participagédo Obrigatéria
9/.5/2024 Das 14h as 16h30 Wel?a.ula 9~) - por me'lc.> de videoconferéncia ao vivo pelo Google Meet
Quinta-feira Participagédo Obrigatéria
14/5/2024 ‘ Webaula 10 — por meio de videoconferéncia ao vivo pelo Google
Terca-feira Das 14h as 16h30 Meet
¢ Participagédo Obrigatéria
15/5/2024 ‘ Webaula 11 — por meio de videoconferéncia ao vivo pelo Google
Quarta-feira Das 14h as 16h30 Meet
Participagédo Obrigatéria
16/5/2024 ‘ Webaula 12 — por meio de videoconferéncia ao vivo pelo Google
Quinta-feira Das 14h as 16h30 Meet
Participagdo Obrigatéria
21/5/2024 ‘ Webaula 13 — por meio de videoconferéncia ao vivo pelo Google
Terca-feira Das 14h as 16h30 Meet
¢ Participagédo Obrigatéria

https://sei.tjto.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=10000005366407&infr...

3/5



12/03/2024, 16:32

SEI/TJ-TO - 5628213 - Edital

Data Horario Conteudo Programatico
22/5/2024 ‘ Webaula 14 — por meio de videoconferéncia ao vivo pelo Google
Quarta-feira Das 14h as 16h30 Meet
Participagédo Obrigatéria
23/5/2024 ‘ Webaula 15 — por meio de videoconferéncia ao vivo pelo Google
Quinta-feira Das 14h as 16h30 Meet
Participagédo Obrigatéria
27/5/2024 ‘ Webaula 16 — por meio de videoconferéncia ao vivo pelo Google
Sequndafeira Das 14h as 16h30 Meet
g Participagédo Obrigatéria
Webaula 17 — por meio de videoconferéncia ao vivo pelo Google
12_:!5;?:;?2 Das 14h as 16h30 Meet
¢ Participagédo Obrigatéria
20/5/2024 ‘ Webaula 18 — por meio de videoconferéncia ao vivo pelo Google
Quarta-feira Das 14h as 16h30 Meet
Participagédo Obrigatéria
Webaula 19 — por meio de videoconferéncia ao vivo pelo Google
3/6/2024 .
Sequnda-feira Das 14h as 16h30 Meet
9 Participagédo Obrigatéria
4/6/2024 Webaula 20 — por meio de videoconferéncia ao vivo pelo Google
Terca-feira Das 14h as 16h30 Meet
¢ Participagédo Obrigatéria
Carga Horaria Total | 70 horas

FACILITADOR DE APRENDIZAGEM

Nome

Ronan Lopes da Silva

Sintese do Curriculo

Graduado em Licenciatura da Computagao, pelo Instituto Federal do Tocantins (IFTO).
Foi instrutor de Informatica no Servigo Nacional de Aprendizagem Industrial (SENAI),
por 10 anos. Professor proprietario do estabelecimento CF Informatica por 8 anos.
Professor de Informatica no Colégio Batista de Porto Nacional, por 3 anos. Ha 3 anos
presta servigo no Sistema Nacional do Comércio (SENAC), em Palmas.

6. DISPOSIGOES FINAIS
6.1 Ainscricao e a matricula implicardo aceitagédo prévia das normas contidas no presente Edital, no Regimento Interno da

Esmat e na Portaria n® 1.965, de 2018, publicada no Diario da Justica n® 4.348, de 13 de setembro de 2018;

6.2 A desisténcia da atividade, sem causa justificada, devera ser comunicada a Esmat até o terceiro dia util que anteceder
o0 inicio do evento-atividade, pelo e-mail secretaria.esmat@fjto.jus.br;

6.3 A desisténcia do curso iniciado ou a reprovagao sujeitardo o(a) inscrito(a) a perda do direito de participar de agdes de
capacitagao custeadas ou promovidas pela Escola Superior da Magistratura Tocantinense (ESMAT) pelo periodo de quatro
meses, salvo por motivo de licenga ou de afastamento previstos em Lei;

6.4 Os casos omissos e as duvidas de interpretagdo das normas reguladoras do curso, porventura suscitados, deverao ser
encaminhados ao Conselho de Cursos da Escola Superior da Magistratura Tocantinense.
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spRc verificador 5628213 e o codigo CRC 23D29C40.

. A autenticidade do documento pode ser conferida no link http:/sei.tjto.jus.br/verifica/ informando o codigo
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