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APRESENTACAO

A atualizacdo do Manual de normalizagéo para elaboracdo de trabalhos académicos-
cientificos da Universidade Federal do Tocantins (UFT) veio concomitante as ultimas
atualizacOes da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), atualizacOes estas que
direcionam a informacdo e documentacdo do trabalho académico. A ABNT é uma
instituicdo privada e sem fins lucrativos, reconhecida no Brasil por normatizar e elaborar
instrumentos de regulamentagéo.

A ABNT foi criada em meados da década de 40, a principio para estabelecer
normas relacionadas quanto ao uso do concreto armado, pois haviam sido detectadas, pela
Associacdo Brasileira de Cimento Portland, algumas divergéncias nos ensaios analisados
em laboratério (ABNT, 2006). Neste sentindo, surgiu a necessidade de elaboragdo de
normas regulamentadoras na area da engenharia para auxiliar no ramo das construcoes civis
e na arquitetura com padronizacdes de plantas, entre outros. Atualmente, a ABNT possui
uma amplitude de normas regulamentadoras nas mais variadas tematicas e areas do
conhecimento, dentre elas, temos a normalizacao de trabalhos académicos.

O manual de trabalho académico da UFT consiste em esclarecer as normas
utilizadas para a estandardizacdo do conhecimento cientifico no ambito de monografias,
dissertacOes e teses. Para que o trabalho cientifico demostre clareza e uma logica estrutural,
é indispensavel o uso das normas de documentacéo elaboradas pela ABNT, que direcionam
exclusivamente para uma padronizacdo uniforme.

Na academia, com o rigor do conhecimento cientifico, as normas sao utilizadas para
encorpar o trabalho final de apresentacdo. Cada instituicdo de ensino superior possui seu
manual de elaboracdo de trabalho final conforme suas especificidades, partindo do
documento principal, ou seja, as normas elaboradas pela ABNT como fonte primaria da
informacdo, dando origem, assim, aos manuais e guias de trabalhos académicos como fonte
secundaria do conhecimento.

Neste manual destacam-se a norma de trabalho académico 14724:2011 e as normas
complementares: Lombada (ABNT NBR 12225:2004), Resumo (ABNT NBR 6028:2003),
Sumario (ABNT NBR 6027:2012), Numeracao progressiva das se¢des de um documento
(ABNT NBR 6024:2012), Referéncias (ABNT NBR 6023:2018), Citagdes em documentos
(ABNT NBR 10520:2002), indice (ABNT NBR 6034:2004), Norma Tabular do IBGE e o
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Codigo de Catalogacdo Anglo-Americanol. Conforme a necessidade, as normas estio
sujeitas as modificacGes periddicas. Portanto, este material estd passivel de mudancas
futuras de acordo com a ocorréncia de atualizagoes.

Este manual foi elaborado por um grupo de bibliotecérios (as) do Sistema de
Biblioteca da UFT - SISBIB, ou seja, por profissionais que atuam no atendimento a
comunidade académica e ao publico externo que visam a uma padronizagdo e formatacéo
do trabalho de conclusdo de curso. Cada item explicitado neste manual teve um olhar
criterioso para que sua estrutura pudesse ser cientifica, explicativa e, a0 mesmo tempo,
didatica.

Por ser um material de normalizacdo, a linguagem € direta, com uma breve
explicacdo e exemplos para justifica-los. Esperamos que a leitura deste documento motive e
facilite ao aluno e a comunidade externa a atividade de normalizagéo do trabalho final de
conclusdo de curso. Apoés a leitura, caso ainda tenham duvidas, sera um prazer recebé-los

na biblioteca do Campus de Palmas e demais campus.

Nubia Nogueira do Nascimento
Bibliotecaria Documentalista (UFT/Palmas)

1 O codigo Anglo Americano é uma ferramenta de trabalho de uso exclusivo do bibliotecério (a), material
utilizado para a elaboracdo da ficha catalografica, disponivel no verso da folha de rosto do trabalho
académico.
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1 INTRODUCAO

Toda atividade humana é norteada por normas e leis, que sdo formuladas com o
intuito de contribuir para 0 bom convivio social. As atividades de pesquisa vém sendo
definidas, pela sociedade e pelo Ministério de Educacao, como instrumentos de melhoria da
qualidade dos cursos superiores e dos profissionais neles formados, na medida em que
estimulam as préaticas de investigacdo, sistematizacéo e socializa¢do do conhecimento, cujo
processo de construgdo envolve professores, bibliotecarios, académicos e a comunidade
como um todo.

Os bibliotecarios que atuam nos 07 (sete) Campus da Universidade Federal do
Tocantins, de acordo com o item XIII, do Artigo 7°, Secdo 1, Capitulo 2, Titulo IlI, tém
como uma das suas atribuicdes, assessorar 0s usuarios na apresentacdo das publicacdes
geradas na propria universidade, com base no Regimento Geral do Sistema de Bibliotecas.
O objetivo é facilitar e contribuir para a padronizacdo da apresentacdo da producdo
académica/cientifica da UFT, em seus diferentes formatos e objetivos (trabalhos de
concluséo de cursos de graduacéo, artigos, dissertacoes, teses, etc.).

Este Manual contém exemplos das situagdes mais comuns, que surgem na
elaboracdo de trabalhos académicos. Todas as duvidas devem ser encaminhadas aos
profissionais de Biblioteconomia da UFT, que podem orientar quanto ao uso das normas da
ABNT, estas disponiveis para consulta em todas as Bibliotecas que integram o Sisbib/UFT.

O manual esta estruturado em 6 partes, sendo que a primeira apresenta as regras
gerais, como tipo e tamanho da fonte, espagcamento, margens, formato e cor do papel, etc.,
que devem ser observadas na apresentagdo de qualquer tipo de trabalho
académico/cientifico. A segunda parte trata especificamente da estrutura das monografias
de graduacdo, dissertacdes e teses. Na terceira parte sdo apresentados conceitos e estruturas
de outros tipos de trabalhos académicos/cientificos. A quarta parte apresenta outros tipos de
trabalhos, com énfase nos artigos académicos, paper, projeto de pesquisa, poster, relatério e
resenha. Apresentam-se, na quinta parte, as normas para entrega dos trabalhos académicos
na UFT e, na sexta e Ultima parte, as consideraces finais, referéncias, apéndices e anexos.

De acordo com o que estabelece 0 Artigo 45°, Titulo VII — Das disposi¢des finais do
Regimento Geral do Sistema de Bibliotecas da UFT — Sisbib (Resolu¢do Consuni n.° 07, de
15 de abril de 2015), Art. 45° diz que as bibliotecas que integram o Sisbib da UFT sao
depositarias da producédo cientifica da Universidade (trabalhos de conclusdo de curso de

graduacéo, dissertacOes e teses dos professores e alunos) na versao final. Sendo assim, a



biblioteca universitaria tem um papel importante no processo de padronizacdo e
uniformidade na apresentacdo dos trabalhos académicos produzidos na instituicdo, como
facilitadora e disseminadora da informagao.

Considerando-se que as bibliotecas sdo depositarias da producdo académica da
instituicdo, e responsaveis pelo controle da guarda e tratamento desta producéo, criou-se o
Repositorio Institucional e a Biblioteca Digital de Teses e Dissertacdes da UFT, que institui
a politica de gestdo e acesso a producdo académica da instituicdo por meio de

regulamentacdo. Portanto, é obrigatério o deposito de todos os trabalhos produzidos na

UFT (monografia, artigos, dissertacao, tese, relatorios cientificos, entre outros).

14
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2 REGRAS GERAIS

2.1 Fonte

A fonte indicada para utilizacdo é a Times New Roman ou Arial, tamanho 12 para
texto e 10 para citagdes com mais de trés linhas, notas de rodapé e legenda das ilustracGes,

tabelas e quadros.

2.2 Margens

Quanto as margens, a superior e a esquerda deverdo ser de 3 cm, ja a inferior e a

direita, serdo de 2 cm.

2.3 Alinhamentos

Os titulos e subtitulos com numeracao devem estar alinhados a esquerda e separados
do seu numeral por um Unico espaco de caractere, sem ponto, hifen, travessao ou qualquer
sinal entre a numeracdo e o titulo ou subtitulo, e ndo devem aparecer como Gltima linha de
uma pagina.

O recuo de primeira linha do paragrafo deve ser 1,25 cm (uma tabulacdo padrdo) e
texto justificado.

O recuo de paragrafo para citacdo direta longa (aquelas com mais de trés linhas) é
de 4 cm e texto justificado a margem esquerda do texto, com fonte tamanho 10.

2.4 Titulo

Os titulos sem indicativo numérico sao centralizados: errata, agradecimento, lista
de ilustraces, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumo, abstract, sumario,
referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s). A folha de aprovacéo, dedicatoria e

epigrafe sdo elementos sem titulo e sem indicativo numeérico.

Obs.: Todo novo capitulo deve iniciar em uma nova folha.
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25 Alineas

Segundo a ABNT NBR (6024:2012), as alineas sdo as subdivisdes de diversos
assuntos que ndo possuam titulo préprio dentro de uma mesma secdo. Ja as subalineas séo

as subdivisoes das alineas.

Exemplo:

a) as alineas dever ser indicadas alfabeticamente, em letra mindscula, seguida de

paréntese;
- as subalineas devem comecar por travessdo seguido de espaco;
- as subalineas devem apresentar recuo em relacdo a alinea;
- 0 texto deve comegar com letra mindscula e terminar com ponto e virgula;
- a Ultima subalinea deve terminar com ponto final.
b) utilizam-se letras dobradas quando esgotadas as letras do alfabeto;
c) o texto deve comecar com letra minuscula e terminar com ponto e virgula;

d) adltima alinea deve terminar com ponto final.

2.6 Espacamento

a) no corpo do texto, o espacamento entre linhas é de 1,5;

b) nas citaces direta longas (aquelas com mais de trés linhas), notas de rodapé,
resumo, abstract e em texto que apresenta a natureza do trabalho na folha de
rosto o espacamento entre linhas e simples;

c) nas tabelas, figuras ou quadros, deve-se deixar uma linha antes das ilustracdes e
outra depois da legenda;

d) nas legendas de ilustracbes e tabelas o espacamento entre linhas tambem é
simples;

e) nos subtitulos, o espagcamento com o texto que os precede ou que 0s sucede é de
1,5;
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f) as referéncias, no final de cada trabalho, serdo alinhadas somente a margem
esquerda do texto e de forma a se identificar individualmente cada documento,
em espaco simples e separadas entre si também por linha em espaco simples;

g) quando as referéncias aparecerem em notas de rodapé, serdo alinhadas a partir da
segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da primeira palavra,
de forma a destacar o expoente, e sem espaco entre elas;

h) na folha de rosto, o pequeno texto que apresenta a natureza do trabalho, o
objetivo, 0 nome da instituicdo e o curso a que é submetido também deve ser
digitado em espaco simples, fonte 10, alinhado e justificado do meio da folha
para a margem direita.

Outras orientacdes importantes:

- as paginas de agradecimentos e dedicatoria, quando colocadas no trabalho,
serdo com espagamento 1,5 e tamanho 12 nas fontes Times New Roman ou Arial
e texto justificado;

- as epigrafes podem ser apresentadas na parte pre-textual e/ou no inicio dos
capitulos, seguindo a norma de citacdo em documentos (ABNT NBR
10520:2002).

Quadro 1 - Formatos

Estilo ‘ Alinhamento Espacamento Formato especial
TITULO 1 - SECAO PRIMARIA esquerda 1,5 MAIUSCULO EM
NEGRITO
Titulo 2.1 - secdo secundéaria esquerda 1,5 Minusculo em negrito
Titulo 3.1.1 - secdo terciéria esquerda 1,5 Minusculo sem negrito
Titulo 4.1.1.1 - se¢do quaternéria esquerda 1,5 Minusculo sem negrito
em italico
Titulo 5.1.1.1.1 - secdo quinéria esquerda 1,5 Minusculo sem negrito e
sublinhado
Titulos das ilustragdes das tabelas centralizada simples
Fontes e legendas esquerda simples
Citacfes com mais de 3 linhas justificada simples Recuo de 4 cm a partir
da margem esquerda
Notas de rodapé justificada simples
Referéncias esquerda Referéncias em
espaco simples e
separadas entre si
por uma linha em
espaco simples
Texto justificado Primeira linha com recuo
de 1,25 cm abaixo do
titulo.

Fonte: Rezende (2007). Adaptado pela comissdo de atualizacdo do Manual da UFT.
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2.7  Siglas e abreviaturas?

As siglas e abreviaturas devem ser colocadas por extenso na primeira vez em que
aparecerem no texto. Nas proximas vezes em que forem citadas devem-se usar apenas as
siglas.

Exemplo de primeira aparicao:

Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Universidade Federal do Tocantins (UFT).

Universidade do Tocantins (Unitins).

Na segunda e nas demais apari¢fes, suprime-se 0 nome por extenso mantendo

somente a sigla ou abreviatura.

2.8 llustracoes

As ilustracbes sdo apresentadas no texto na forma de desenhos, esquemas,
fluxogramas, fotografias, gréficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos, etc.
Sua identificacdo aparece na parte superior seguida de seu numero de ordem de
ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e respectivo titulo.

Apos a ilustracdo, indicar na fonte a obra consultada (elemento obrigatdrio, mesmo
que seja producao do proprio autor). Caso haja notas e/ou outras informacdes necessarias,

utilize para melhor compreenséo.

2 Ver regras de siglas no site: BRASIL. Senado Federal. Manual de Comunicacdo da Secom. Disponivel
em: https://www12.senado.leg.br/manualdecomunicacao/redacao-e-estilo/estilo/siglas. Acesso em: 9 jul.
2020.
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Titulo da figura tamanho 12
Exemplo: / Espaco simples

Figura 1 — Turismo cultural em Porto Nacional/TO

Turismo cultural
Historia e Atrativos culturais
. meméria da cidade — ponto turistico
N — LEG DRI RIS " P SR g
_ES
R = EM GBS BE —
. o
, \
17.55% _ 196T% 2087% oa% 16,48% s
e ———— — “\_,__,../— — ™ — ,ﬁ/' e a— — R ————

Fonte da figura Fonte: Nascimento (2014).
tamanho 10

Espago simples

2.8.1 Quadro

De acordo com Oliveira (2007), o quadro é formado por linhas horizontais e

verticais sendo, portanto, fechado.
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Exemplo de quadro:

Quadro 2 — Obras apresentadas na roda de conversa “Além da Leitura”

“Dom Casmuro", de Machado de Assis. Felipe Maranhdo

"A morte do bordado", de JILenadro. Débora Carvalho

"0 conto da ilha desconhecida", de José Saramago. Jherllison Monteiro
"0 extraordindrio”, de R. J. Palacio. Thais Helena Oliveira
"0 menino de pijama listrado”, de John Boyne. Andressa Carvalho
"0 Cortigo", de Aluisio Azevedo. Andreia Leodoro

Fonte: Pereira Junior (2019).

2.9 Tabelas

As tabelas sdo formadas por colunas, linhas e células sendo, portanto, abertas. A

identificacdo aparece na parte superior, precedida da palavra tabela (IBGE, 1993).

Exemplo:

Tabela 1 - Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e situagio do
domicilio - Brasil - 1980

Situagio
do Total Mulheres Homens

domicilio
Total 117 960 301 59 506 332 58 3684 969
Urbana 79972931 41115430 38 857 492
Rural 37 987 370 18 479 893 18 507 477

Fonte: Fundagéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

Tabela 9 - Nimero de estabelecimentos agropecudrios, pessoal ocupado, niimero
de tratores e efetivo de bovinos, por grupo de demsidade do rebanho
bovino — Brasil - 1975

Nuamero do Ndamero Efetivo
Grupos de densidade N Pessoal de de

das = cimentos RO tratores bovinos
Total 5834779 23273517 652 049 127 643 2082
Menos de 15 bovinos por km? 1989 702 7817021 71288 20 680 255
15 a menos de 30 bovinos por km? 1298 248 5540210 125 569 25038093
30 a menos de 50 bovinos por km? 1741958 6877 749 258 611 39228726
50 e mais bovinos por km? 804 871 3229537 196 581 42695218

Fonte: IBGE, Diretoria de Pesquisas, Coord &0 dos C Econdmi Censo Agropecudri

Nota: Dados sujeitos a retificagéo.



2.10 Paginacao

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas, mas nao
numeradas. A numeracdo é inserida a partir da primeira folha textual do trabalho,
geralmente a introducéo.

Os nimeros sdo impressos no canto superior direito em algarismos arabicos, fonte

Arial ou Times New Roman, tamanho 10.

2.11 Papel para Impressao

O papel utilizado para impressdo dos trabalhos devera ser na cor branca, formato A4

(210x297mm), e digitado na cor preta, exceto as ilustracoes.

2.12 Encadernacao para dissertacéao e tese

Todos os trabalhos de conclusdo de curso (mestrado e doutorado) deverdo ser
encadernados em capa dura e obedecendo aos seguintes critérios para defini¢do da cor. Os
TCCs de graduacao e especializacdo deverdo ser entregues em formato digital.

a) pos-graduacdo stricto sensu - dissertacdo: verde escura com letras douradas;

b) pés-graduacao stricto sensu - tese: vermelho vinho com letras douradas.

Para o deposito dos trabalhos de conclusdo de cursos de graduacdo, especializacdo,
mestrado e doutorado € obrigatdrio, também, o deposito digital no Repositério Institucional
e na Biblioteca Digital de Tese e Dissertacio (BDTD) e na Biblioteca Digital de
Monografia (BDM). Sdo pré-requisitos para emissdao do nada consta da biblioteca,

respaldados pela Resolugdo Consepe n° 05, pela Resolucdo Consuni n® 07 e pela Resolucéo

Consuni n° 41.
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3 CITACOES

A citacdo, de acordo com a NBR 10520 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2002), ¢ a transcricdo de um trecho retirado de outra fonte para
enriquecer e dar maior clareza ao assunto abordado.

A citacdo é indicada pelo sobrenome do autor ou pelo nome da institui¢cdo ou ainda,
pelo titulo do documento citado. Sempre que houver uma citacdo no texto, a referéncia
completa deve aparecer na lista de referéncias, na parte onde aparecem os elementos pos-
textuais obrigatérios.

As citagOes podem ser:
3.1 Citacao direta

A citacdo direta é a reproducdo exata do original, respeitando-se até eventuais
incoeréncias, erros de ortografia e/ou concordancia. Devera conter o nome do autor da obra

e a pagina citada.

Exemplo:

a) Citacdo direta até trés linhas: deve vir precedida por aspas duplas,

autor em caixa alta, ano e pagina.

Sudbrack (2001, p. 27) diz que “[...] a sexualidade ¢ uma chave para a
antropologia e, portanto, também para a relacdo entre o homem e Deus.”

Ou

“[...] a sexualidade ¢ uma chave para a antropologia e, portanto, também para a
relagdo entre o homem e Deus” (SUDBRACK, 2001, p. 27).

b) Citacdo direta com mais de trés linhas: deve ser destacada com recuo

de 4 cm da margem esquerda, com letra tamanho 10 e sem as aspas duplas.

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional ou
regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns de
teleconferéncia incluem o uso da televiséo, telefone, e computador. Através de
audio-conferéncia, utilizando a companhia local de telefone, um sinal de audio
pode ser emitido em um saldo de qualquer dimensdo. (NICHOLS, 1993, p.
181).
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A forma de indicar as supressdes, interpolacfes, comentarios, énfases ou destaques

é do seguinte modo:
a) supressoes: [...]
b) interpolagdes, acréscimos ou comentarios: [ ]

c) énfases ou destaques: grifo ou negrito ou italico.

Exemplos de supresséo:

“[...] para que ndo tenha lugar a produgdo de degenerados, quer physicos quer moraes,

misérias, verdadeiras ameacas a sociedade.” (SOUTO, 1916, p. 46).

Exemplo de interpolacéo, acréscimos ou comentarios:

“os aquiescentes [os que concordam com tudo], em sua histdria tiveram de evitar dizendo

‘ndo’ para agradar. Com suas raizes sdo semelhantes, costuma ser dificil dois aquiescente

se ajudarem mutualmente.” (CLOUD, 1974, p. 155).

Exemplo de destaque:

“[...] desejo de criar uma literatura independente, diversa, de vez que, aparecendo 0
classicismo como manifestacdo de passado colonial [...]” (CANDIDO, 1993, v. 2, p. 12,

grifo do autor).

ou

“[...] para que nao tenha lugar a producgdo de degenerados, quer physicos quer moraes,

misérias, verdadeiras ameagas a sociedade.” (SOUTO, 1916, p. 46, grifo nosso).

Obs.: se o titulo iniciar por artigo (definido ou indefinido), ou monossilabo, este deve ser
incluido na indicagao da fonte. Exemplo: No texto:
Exemplo:

“As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes de

avaliacdo sistematica das suas atividades, levando em conta seus objetivos [...]”
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(ANTEPROJETO..., 1987, p. 55).

Na lista de referéncias:

ANTEPROJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987.

Para enfatizar trechos da citacdo, deve-se destaca-los indicando esta alteracdo com a
expressdo grifo nosso entre parénteses, apos a chamada da citacdo, ou grifo do autor, caso o
destaque ja faca parte da obra citada.

Os Quadros 3 e 4 apresentam sugestfes constantes do manual da Universidade
Federal do Ceara (SILVA, 2004) para evitar o uso repetido dos verbos utilizados para fazer
mencdes a autores consultados e citados na elaboragéo do trabalho.

Quadro 3 — Verbos para apresentar

Silva (2004) Afirma que (afirmar)

Comenta que (comentar)

Aponta que (apontar)

Identifica que (identificar)

Mantém que (manter)

Sustenta que (sustentar)

Nota que (notar)

Cita que (citar)

Argumenta que (argumentar)

Considera que (considerar)

Enumera que (enumerar)

Relata que (relatar)

Menciona que (mencionar)

Fonte: Silva (2004). Adaptado pela comisséo de atualizacdo do Manual da UFT.

Quadro 4 - Verbos para reforcar
Autor Verbos

Silva (2004) Enfatiza que (enfatizar)

Destaca que (destacar)

Reforca que (reforgar)

Assinala que (assinalar)




25

Salienta que (salientar)

Ressalta que (ressaltar)

Aposta que (apostar)

Acredita que (acreditar)

Afirma que (afirmar)

Sustenta que (sustentar)

Assevera que (asseverar)

Considera que (considerar)

Defende que (defender)

Entende que (entender)

Fonte: Silva (2004). Adaptado pela comisséo de atualizacdo do Manual da UFT.

3.2 Citacdo indireta

A citacdo indireta ocorre quando o autor do trabalho reproduz, com suas préprias
palavras, a ideia do texto consultado. As citacGes indiretas dispensam o uso de aspas e ndo
é obrigatoria a indicacdo das paginas.

Exemplo:

Em seu livro Filosofando, Aranha e Martins (1993) tratam sobre questdes de filosofia,
que [...]

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada, conforme a

classificagao proposta por Authier-Reiriz (1982).

3.3 Citacdo de citacdo

A citacdo de citacdo é utilizada quando o acesso a obra original ndo é possivel.
Transcreve-se 0 trecho citado na obra consultada, indicando a expressao latina apud, que

significa “citado(a) por”.

Exemplos:

“[...] o viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da cultura politica de
1937, preservado de modo encapugado na Carta de 1946.” (VIANNA, 1986, p. 172 apud
SEGATTO, 1995, p. 214-215).
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A lombalgia aparece mais comumente entre homens acima de 40 anos e com maior
prevaléncia em mulheres entre 50 e 60 anos (ILDA, 1995 apud ALENCAR, 2000).

Ramazzini (1998 apud OLIVEIRA, 1998), declara que a maioria dos adultos terad

lombalgia em algum momento da vida e as incidéncias podem se tornar cronicas.

3.4 Notas de rodapé

As notas de rodapé sdo utilizadas para esclarecer ou fornecer informacdes adicionais
ao texto, sem comprometer a logica da leitura, indicadas logo ap6s a Gltima palavra do
texto, e indicada por numero arabico sobrescrito, fonte tamanho 10, observando-se que a

nota deve aparecer no final da mesma pagina.

Exemplo:
Segundo Lama (2006), o unico conhecimento valido é aquele derivado de um
método estritamente empirico, apoiado pela observagdo, inferéncia e verificacdo

experimental (informagéo verbal)-.

1 Informacéo verbal concedida por Dalai Lama, no dia 18 de dezembro de 2006 em entrevista.

Exemplo:

No texto:
O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre (informagao verbal).

No rodapé da pagina:

1 Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética, em Londres,
em outubro de 2001.

3.5 Equag0es e formulas
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As equacdes e férmulas devem aparecer destacadas no texto, numeradas com
algarismos arabicos entre parénteses e alinhados a direita, de modo a facilitar sua leitura.
Na sequéncia normal do texto é permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte

seus elementos (expoentes, indices e outros).

Exemplo:

X+y=2z 1)

(x+y)/5=n (2)




4 NUMERACAO PROGRESSIVA DAS SECOES

As secdes do texto, de acordo com a ABNT NBR (6024:2012), devem ser
numeradas de forma progressiva, sendo que os titulos sdo entendidos como secOes
primarias [1, 2, 3] e podem ser divididos e subdivididos em outros subtitulos, chamados de
secOes secundérias 1.1, terciarias 1.1.1, quaternérias 1.1.1.1 e quinarias 1.1.1.1.1.

As secOes primarias devem iniciar em folhas distintas.

Para a numerag&o progressiva devem-se utilizar algarismos arabicos, fonte tamanho
12 e evitar subdivisbes muito extensas, por isso ndo € adequado ultrapassar a subdivisao
quinaria. Se houver necessidade de mais especificacOes, devem-se utilizar as alineas
representadas por letras mindsculas.

O indicativo numérico de cada secdo é separado do titulo da se¢do por um espaco de
caractere alinhado a esquerda.

Existem titulos de secdes do trabalho (pré-textuais e pds-textuais) que ndo tem
indicativo numérico, como: agradecimento, resumo, referéncias, indice, apéndices,
anexos, etc.

Os titulos das secdes devem ser destacados tipograficamente, de forma hierarquica,

da primaria a quinaria, utilizando recursos graficos de maidsculo, negrito, italico e

sublinhado.

Exemplo:

1,2,3,4,etc. MAIUSCULO E NEGRITO;
1.1,1.2,1.3, 1.4 etc. Maiusculo e negrito;
1.1.1,1.2.1,1.3.1, etc. Mindsculo e normal;
11.1.1,1.2.2.1,1.3.2.1, etc. Minusculo e italico;
11.1.1.1,1.2.2.2.1,1.3.3.2.1,etc.  Minusculo e sublinhado
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Exemplo:

1 INTRODUCAO
2 ARQUIVOS DE SISTEMA
3 TESTES DE PERFORMANCE E OCUPACAO DE DISCO
3.1 Primeiro teste: ocupacao inicial de disco
3.2 Segundo teste: escrita em disco
3.3 Terceiro teste: ocupacdo final de disco
3.3.1 Tempo de arquivo em disco
3.3.2 Tempo de delegdo em disco
4 CONCLUSAO
REFERENCIAS
APENDICE A - FORMULARIO DE COLETA DE DADOS

ANEXO A - MANUAL DO PROGRAMA LINUX

Fonte: ABNT NBR (6027:2012).
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De acordo com a NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS

TECNICAS, 2011), os trabalhos de conclusdo de cursos de graduacdo e pos-graduacio

devem apresentar a seguinte estrutura:

a) parte externa, que antecede os elementos pré-textuais (capa);

b) elementos pré-textuais: antecedem o corpo do trabalho, correspondentes as

informagdes que ajudam na identificagéo e utilizagdo do trabalho;

c) elementos textuais: caracterizam o desenvolvimento do trabalho, constituindo-se

da parte onde é apresentada a pesquisa, ou seja, um texto estruturado com uma

linguagem clara e objetiva, observando-se a formalidade, a adequagdo vocabular

e a norma padrdo para a modalidade escrita da lingua;

d) elementos pos-textuais: sucedem o corpo do trabalho.

Os trabalhos de conclusdo apresentados no curso de Letras-Libras deverdao conter os

elementos pré-textuais e o0s elementos poés-textuais. Os elementos textuais, como,

introdugdo, desenvolvimento e consideragdes finais terdo um link de acesso ao trabalho em

video-registro disponibilizado em plataforma de acesso livre.

Os trabalhos em formato de artigo para apresentacdo de trabalho de conclusdo de

curso deverdo conter os elementos pré-textuais conforme o quadro 5. Sendo uma

particularidade dos formatos de apresentacdo de trabalhos da Universidade Federal do

Tocantins (UFT). Para os artigos aprovados e publicados em revistas cientificas,

recomenda-se ndo incluir o artigo com o tamplete da revista.

Quadro 5 - Estrutura do trabalho académico

Divisdes Designacao Norma
internas especifica

Parte externa Capa Obrigatorio NBR 14724:2011
Lombada Opcional NBR 12225:2004
Folha de rosto Obrigatorio NBR 14724:2011
Errata Opcional NBR 14724:2011
Folha de Obrigatorio NBR 14724:2011
aprovacéo
Dedicatoria Opcional NBR 14724:2011
Agradecimentos | Opcional NBR 14724:2011
Epigrafe Opcional NBR 14724:2011
Resumo (lingua | Obrigatério NBR 6028:2003

| portuguesa)
Elementos pré- | Apstract (lingua | Obrigatorio NBR 6028:2003
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textuais inglesa)
Lista de Opcional NBR 14724:2011
ilustracbes

Parte interna Lista de tabelas | Opcional Norma Tabular
IBGE

Lista de Opcional NBR 14724:2011
abreviaturas e
siglas
Lista de simbolos | Opcional NBR 14724:2011
Sumario Obrigatdrio NBR 6027:2012

Elementos Introducéo

textuais Desenvolvimento
Conclusao

Elementos pds- | Referéncias Obrigatorio NBR 6023:2018

textuais Glossario Opcional NBR 14724:2011
Apéndice (s) Opcional NBR 14724:2011
Anexo (s) Opcional NBR 14724:2011
indice Opcional NBR 6034:2004

Fonte: ABNT NBR (14724:2011). Elaborado pela comissdo de atualizagdo do Manual da UFT.

5.1 Capa (obrigatdrio)

A capa constitui-se na parte externa do trabalho, usada como protecéo fisica. Ela
traz os dados essenciais de identificacdo dos trabalhos de conclusédo de curso de
graduacéo e pés-graduacdo tradicionais e artigos® (como produto final de trabalho de
concluséo de curso):

a) Brasdo — identidade visual da Instituicdo (centralizado);

b) nome da instituicdo, cdmpus e curso ou programa (caixa alta em negrito e
centralizado);

c) autoria (centralizado, em caixa alta e negrito);

d) titulo (negrito e em caixa alta); subtitulo (se houver, em caixa alta); namero
do volume (se houver mais de um), todos centralizados;

e) local e ano do dep6sito (normal e negrito).

3 Na Universidade Federal do Tocantins, algumas coordenacGes e/ou programas aceitam trabalhos em
formatos de artigos para finalizagdo do curso. Lembrando que os elementos pré-textuais deverdo seguir o
formato da norma de trabalho académico ABNT (NBR 14724:2018) ver elementos pré-textuais do Quadro 2
deste manual.



32

Figura 3 - Modelo de capa

- m

UNIVERSIDADE FEDERAL DO TOCANTINS
CAMPUS UNIVERSITARIO DE..... i
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO E/ OU CURSO DE GRADUACAO...

NOME DO AUTOR

. .
TIiTULO DO TRABALHO ACADEMICO: -
SUBTITULO DO TRABALHO ACADEMICO (SE HOUVER)

Titulo, subtitulo, local ¢
ano centralizados, letras

negrito
fonte 12 (Arial ou Times
New Roman) espago 1.5
entrelinhas,

Local, TO

e -

Fonte: ABNT NBR (14724:2011). Elaborado pela comisséo de atualizacdo do Manual da UFT.
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5.2 Lombada (opcional)

A arte da capa que retine as margens internas ou dobras das folhas, sejam elas
costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira, também é chamada
de dorso pela ABNT NBR (12225:2004).

Figura 4 — Modelo de lombada

d

17

Fonte: ABNT NBR (12225:2004).

5.3 Folha de rosto (obrigatorio)

A folha de rosto é composta pelos seguintes itens, observando a mesma ordem com
que sdo apresentados:

a) autoria (centralizado, em negrito e caixa baixa);

b) titulo e subtitulo (centralizado, negrito e caixa baixa);

c) especificacdo da natureza, objetivo e nome da institui¢cdo de ensino a que vai ser

submetido o trabalho e area de concentracao;
d) orientador (a) com a respectiva titulacao;
e) coorientador (a) (se houver) e respectiva titulacéo;

f) local e ano de publicacéo.
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Figura 5 — Modelo de uma folha de rosto para TCC, dissertactes, teses e artigos

»
|
-—- Nome do autor

ATENCAO: Inicia-sc na
com autor ¢ titulo
centralizados, fonte
wmmanho 12 (Arial ou Times
New Romsan) espago 1,5 de
entrelinhas.

Titulo do trabalho académico:
subtitulo do trabalho académico (se¢ houver)

—

w— -I

Monografia/Artigo apresentada i Universidade Federal do

Tocantins (UFT), Campus Universitirio de ... para

ATENCAO: Natureza > obtengdo do titulo de bacharellicenciado...............
do tabalho deve vir
alinhada a partir do Tese/Dissertac3o apresentada a0 Programa de Pos-
meio da drea do texto Graduacio em ... da Universidade Federal do
FOSrm i oMty direita Tocantins (UFT), como requisito & obtengldo do grau de
(recuo de & cm da Mestrea) / Doutor(a) em ...
margem esquesda),
fonte tamanho 10, em Oricntador {a): Titula¢3o/N:

: 2 : acdo/Nome
SHPAGD simples do Coorientador (a): Titulagio™Nome
entrelinhas e
Justificado.

ATENCAO: Loczl ¢ ano
centralizados, fonte 12
Local, TO -— | {Arial ou Times New
Ano Roman), espaco 1. .S

- —

Fonte: ABNT NBR (14724:2011). Elaborado pela comissdo de atualiza¢do do Manual da UFT.

5.4 Ficha catalogréfica (obrigatorio)

A ficha catalografica localiza-se na parte inferior da pagina, no verso da folha de rosto,
constando os dados que identificam o trabalho de acordo com o padrdo internacional, em
vigor, do Cadigo Anglo Americano (AACR2) e obedecendo a uma dimensao de 7,5cm X

12,5cm. A elaboracdo é realizada pelo Sistema Eletronico de Geracdo de Fichas

Catalograficas da UFT. Disponivel em: https://sistemas.uft.edu.br/ficha/



https://sistemas.uft.edu.br/ficha/
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Figura 6 — Modelo de ficha catalografica

|

- hitps://sistemas. uft.edu. br/ficha/

Dados Internacionais de Catalogacio na Publicacioe (CTP)
Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do Tocantns

L79%¢ lohato, José Beato Raneto Monteirn.

Formagiio cuancude ¢ strvidadaz complisuantares nn gradungio. extudo
Ge casc . {foss Bento Renato Montexo Lobato, — Palmes, TO, 2014

‘:——7__‘“__":_] ar
Drreartagio (Mertndo Acadimeco) - Uroveresdads Fedsal de Tocmitms
— Cimpus Unnversitano de Felmas - Ciuso de Pos-Craduecio (Mestiado) em
Edizzaciio 2014

Onertadore  Cecilia Denzevides de Cervelhio Meirsles
Comentadoss  Arow Los Gos Guanat fes Pexoto Exala

L Foomagiv de mrofesson 2. Cumedo. 3. Abvidadss complemeriares 4
FPedagogia I Taulo 125cm !
CDD 370

TCDOS OF DIRETOE RESERVADOS — A reprodugio total ou pescial, de qualcpuar

foamm o4 pos qualciun meao deste doctmmento s sulaneado deeGe cus aiads w fonte
A wiclagic dos doeitos do autos (Lein® 9 610/58) e czune sstabelecido pelo sctigo L84
do Codigo Penal

Ehaborade pelo sistesna de geracie autmatica de ficha catalogrifica da UFT cem s
dades faormecides pelofa) auter(n).

1

Fonte: ABNT NBR (14724:2011). Elaborado pela comissdo de atualizacdo do Manual da UFT.

5.5 Errata (opcional e quando houver)
Quando se faz necessaria, a errata deve ser inserida logo ap6s a folha de rosto,

constituida pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata, acrescida ao trabalho depois

de impresso, em papel avulso ou encartado.
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Exemplo:

FERRIGNO, C. R. A, Tratamento de neoplasias 6sseas apendiculares com reimplantagao de enxerto
o6sseo autdlogo autoclavado associado ao plasma rico em plaquetas: estudo critico na cirurgia de
preservagao de membro em caes. 2011. 128 f. Tese (Livre-Docéncia) - Faculdade de Medicina Veterinaria e
Zootecnia, Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, 2011.

Folha | Linha Onde se I& Leia-se
16 10 auto-clavado autoclavado

5.6 Folha de aprovacao (obrigatorio)

Na folha de aprovacdo devem constar o nome do autor, titulo e subtitulo do

documento, natureza, objetivo, nome da instituicdo, area de concentracdo, data de

aprovacao, nome, titulacdo, instituicdo e componentes da banca examinadora.
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Figura 7 — Modelo de folha de aprovacao

-T MNome do awtor

Titulo do irabalhe acad émico:
sub titulo do trab alhe académico (se houver)

ATE NC&O: Bikis-ce na ATENCA O: Hatme do rahaho
Muargerm aperior da folha dewe VT alinhiada 4 partT do nedo da
w wrEr @ Sull area do texbo para & margem dieita

. [recio de 8 aon da rargerm esquerda’),
e ” dos em  letras forte tarranho 10, am eqpago sivpk s
mafisculas, em egrio, de extrelivhis & fustific ado.

forte tamamho 12 (Arial oo

Tirre s Mewr Forrar) espago

15 de entrelivhas ) )
Monografialbirbzo/Felatirio  apresentado & UFT —

Umivessidade Federal do Tocamits - Cangus
Umvesitano de ... . Curso de fo1 avaliado
para a obtencdo do Hhalo de .. e aprovada emsua

ATENCAD: A data de aprovagie fonna fimal pels Orentador e pela Banea

demre wir em forde 12 (4rdal m Fararminadora,

Tines) em  espapo 15 de

I G 3 ARIeLR o et U Momografiathrizo/Relatirin apresentads & UFT —
note, tialyae ¢ asiabms dos Umverssidade Federal do Tocamis - Cangus
CETIEITG € A o (s Univesitiio de ... , Cuso de ... foi avaiado
malieculas f minlecale, forte 12 para a obtengio do Hiola de ... & aprovada em sua
(Arislou Times Mew Eoman) an fomna fimal pelo Omxentador e pela Banea
ecpace 15 de  entrelinbas e Exanmnadora.

b—

Diata de Aprovagio [

Banca examinadora; -

Profi{a) Dr.(a) nome do professor Orentador (a), sigla da Instituigéo onde ata

Profi{a) Dr.a) nome do professor Examinador (a), sizla da Instituigio onde atua

Profi{a) Dr.fa) nowme do professor Examinador (a), sizla da Instituigio onde atua

-‘l"

Fonte: ABNT NBR (14724:2011). Elaborado pela comissdo de atualizacdo do Manual da UFT.
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5.7 Dedicatoria (opcional)

A dedicatdria constitui-se de um texto curto, opcional, no qual o autor presta uma

homenagem ou dedica seu trabalho a alguém.

i
|

Figura 8 - Modelo de folha de dedicatoria

- —

Inicia abaize do meic da
folha com recun de Scm da
margem esquerda. Dispensa

palavra

o WED da

dedicatbria. O texto deve e ——
ser apresentado em fonte 12
(Arial ou  Times Mew -
Roman) justificado,

capagaments 15 enirelinhas

Dedico este trabalho ook, pela xooooo
NN NN X MO NN NN K
AEANK XN ANEANE X NN OOOUOOINR

AAXAAAAXAAN XANAN AN KX XKXKKXK.

)

Fonte: ABNT NBR (14724:2011). Elaborado pela comisséo de atualizacdo do Manual da UFT.
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5.8 Agradecimentos (opcional)

Pagina em que o autor manifesta agradecimento as instituicfes e pessoas que de
alguma forma colaboraram para a execugéo do trabalho. Caso seja bolsista de alguma

instituicdo torna-se um elemento obrigatdrio.

Figura 9 — Modelo de folha de agradecimento

-

AGRADECIMENTOS

Ao Prof. Dr. xoooiexxx, pela orientagio xxxxxxx.

Ao Instituto de Pesquisa e Extensio Comunicagdo, Linguagem ¢ Sociedade (Ipex-Clis), na

pessoa do seu Diretor X xxXxxx.

Ao Prof. Dr. xxxxxxxxxxxx, que prestou valiosas informagdes para a realizacio deste
trabalho.

A Coordenaglio de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes) pelo financiamento da

PESQUISE XOOOOOXXXXKXXXX.

A todas as pessoas que participaram diretas ¢ indiretamente na elaboragdo deste trabalho

AXXXXXXXXXX.

-

[

Fonte: ABNT NBR (14724:2011). Elaborado pela comissdo de atualizacdo do Manual da UFT.
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5.9 Resumo (obrigatorio)

O resumo consiste numa apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um
documento, conforme recomenda a NBR 6028 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2003). Deve sintetizar o contetido do trabalho académico, sendo
escrito em lingua portuguesa seguido de palavras-chave (no maximo quatro palavras).

Resumo na lingua do texto (vernacula) - elemento obrigatério. O termo resumo em
letras tamanho (12) maiusculas centralizadas, negritadas e entrelinhamento de (1,5). O texto
do resumo deve conter, de acordo com o tipo, a quantidade de palavras conforme abaixo,
com letras tamanho (12) e entrelinhamento simples.

Quanto a sua extensdo em palavras:

a) 150 a 500 palavras os de trabalhos académicos (teses, dissertagdes e outros) e

relatorios técnico-cientificos;

b) 100 a 250 palavras os de artigos de periodicos;

¢) 50 a 100 palavras os destinados a indicacGes breves.

Figura 10 — Modelo de resumo em lingua vernacula

|

As tecnologias de informagio vém altecrando os processos de trabalho, ¢ as relacdes entre bibliotecario ©

RESUMO

usuidrio nas bibliotecas de uma mancira geral. Infere-se, portanto, se estas mudancas tormam
dispensaveis a atividade dos bibliotecarios ¢m bibliotecas. O objetivo geral da pesquisa ¢ identificar
atraves de alunos de graduagiio, enguanto usuarios da Biblioteca Universitaria da Umiversidade Federal
de Santa Catanna, como as tecnologias de mmformagio estio interferindo nas suas interagdcs CoOm oOs
bibliotecarios. A mctodologia adotada fundamentou-s¢ numa avaliagio quantitativa, a partir da
aplicagao de questionario. A analise dos resultados demonstrou a necessidade crescente dos
bibliotecarios para o bom descmpenho das atividades de uma biblioteca, mesmo com a introducao de
sistemas de mformacao. Existe muita mmconsisténcia teorica ¢ metodologica na literatura sobre mova O
resumo deve ser apresentado na monografia em duas versoes um na lingua verndcula ¢ outro. traduzido.

para uma lingua estrangceira, em um idioma gue tenha divulgacio internacional.

Palavras-chave: Interag@o bibliotecaria. Usudarnio. Bibliotecas. Sistema.

— -

entrelinhas, Jjustificsdo.
Deve no i
;npmdst crﬁmnzada p;
ponto.

Fonte: ABNT NBR (14724:2011). Elaborado pela comissdo de atualizacdo do Manual da UFT.
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5.10 Resumo em lingua estrangeira (obrigatdrio)

Consiste em uma versdo do resumo em idioma de lingua estrangeira (inglés
Abstract, em espanhol Resumen ou francés Résume), e segue as mesmas normas de

formatac&o do resumo em portugués.

Figura 11 — Modelo de resumo em lingua estrangeira

Bem
I

ABSTRACT

The technologies of information are altering them 1 process of work, and the relationships between
librarian and user in the libraries in a general way. It is inferred therefore, if these changes tum
dispensable the librarians' activity in libraries. The general objective of the rescarch is to identify
through graduation students, while users of the Academical Library of the Federal University of Santa
Catarina, as the technologies of information are interfering in your interactions with the Libranans, The
adopted methodology was based in a quantitative cvaluation, starting from the questionnaire
application. The analysis of the results demonstrated the librarians’ growing need for the good acting of
the activities of a library, even with the introduction of systems of information. A lot of theoretical and
methodological inconsistency exists in the hiterature on technological innovation, and your impacts on
the operational processes of work, in the society, and in librarian. like this, the need of the coexistence
was verified between systemns of information and librarians so that the activities of the libraries,
relatively to the attendance to the user have satisfactory acting.

e ——
Keywords: Interaction libranian. User. Libraries. Information systems.
P —
Inicia-se em folha distinta
com & palavra ABSTRACT,
RESUMEM, RESUME cm

S

Fonte: ABNT NBR (14724:2011). Elaborado pela comisséo de atualizacdo do Manual da UFT.
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5.11 Lista de ilustracgdes (opcional)

Refere-se a listagem das ilustracdes (fotografias, imagens, mapas, quadros,
desenhos, gréficos, etc.) utilizadas no corpo do trabalho, na mesma ordem em que
aparecem no texto, seguidas dos enunciados e da respectiva pagina.

Quando necessario, recomenda-se a elaboragao de lista propria para cada tipo de

ilustracao (esquemas, fluxogramas, organogramas, plantas, retratos, maquetes e outras).

Figura 12 - Modelo de lista de ilustragdes

!

LISTA DE ILUSTRACAO

Figura 1 - Bodelo de g o, e 10
Figura 2 - Desenvolvimento da erianga. ..o L2
Grafico 1 - Alimentacio do recém-nascido. .. 26
Cuadro 1 - Tratamento pré-matal .o 18

-

Inicia-gc em folha distinta
com a palavra LISTA DE
ILUSTRACOES crm
maifsculo ¢ negrite na
IArEEm SUPETLOT, SEE
indicativo numérico.

Aas listas seguem o padrio de
fonte tamanho 12 (Arial ow
Times  Mew  Roman) e
eapagamento 1,5 entrelinhas,
Justificado. A partlr de 5

Fonte: ABNT NBR (14724:2011). Elaborado pela comissdo de atualizacdo do Manual da UFT.
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5.12 Lista de tabelas (opcional)

E a relacdo das tabelas utilizadas no corpo do trabalho, na mesma ordem em que
aparecem no texto, seguidas dos enunciados e da pagina em que se encontram ou
iniciam. Devem ser padronizadas conforme a Norma Tabular, edicdo atual, do Instituto

Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

Figura 13 — Modelo de lista de tabelas

- T LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Titulo da fabela. e eemm e m e am e ame s amm s ammsammsammssmns vamssmnsen LD

Tabels 2 — Titulo da tabela e neneennan L2

Tabela 3 - Titulo da tabela. e 15

Tabela 4 - Titulo da BaBelin. ...t e e e mn st ms s e e e mns s e semnran 32
e

Inicia-se em folha distinta
com a palavea LISTA DE
TABELAS cm maitscule &
ACEFilo Né mMargem sSuperior,
sem indicative nomérico.
Ag listas seguem o padrio de
fonte tamanho 12 (Arial ow
Times Mew Romany @
capagamento 1,5 entrelinhas,
snetificad

I
v

Fonte: ABNT NBR (14724:2011). Elaborado pela comissdo de atualizacdo do Manual da UFT.
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5.13 Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

A lista de abreviaturas e siglas corresponde a relacdo alfabética das abreviaturas
e/ou siglas utilizadas no corpo do trabalho, seguidas das palavras a que correspondem,

escritas por extenso. N&do devem figurar abreviaturas e siglas comuns, como centimetro,

milimetro, etc.
Figura 14 — Modelo de abreviaturas e siglas
- T LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
Kv Cuilovoll
MBE MMegabits
Prograd Pro-Reitoria de Graduagio
UFT Universidade Federal do Tocantins
UnB Universidade de Brasilia —>

com a palavra LISTA DE
SIGLAS ecm maigsculs e
negrite na margem superior,
sem indicativo numérico.
Ag listas seguem o padrio de
fonte tamanho 12 (Arial oo
Times MNew Roman) e
cspagamento 1,5 cntrelinhas,
justificad

I

Fonte: ABNT NBR (14724:2011). Elaborado pela comissdo de atualizacdo do Manual da UFT.
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5.14 Lista de simbolos (opcional)

Constitui-se na relacéo alfabética dos simbolos utilizados no documento, seguidos

de seus significados.

i

Figura 15 - Modelo de lista de simbolos

LISTA DE SIMBOLOS

a Alfa

i Beta

o Infinito
o Omega
Ioc Sigma

= Somatdrio

-—

Imiciz-ze em folha distinta
com a palavea LISTA DE
SIMBOLOS em mailsculo ¢
AEErito NA MArgem SUperior,
sem indicative numiérico.
Aag listas seguem o padrio de
fonte tamanho 12 (Arial ow
Times Mew  Roman) e
capagamento 1,5 entrelinhas,
- stificad

LI

Fonte: ABNT NBR (14724:2011). Elaborado pela comisséo de atualizacdo do Manual da UFT.
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5.15 Sumario (obrigatorio)

O sumério consiste na enumeracdo das principais divisdes e/ou secBes de um
documento, na mesma ordem em que sucede no texto, com a indicacdo da pagina inicial de
cada secdo. N3o deve ultrapassar a secdo quinaria na subdivisdo das partes. E importante
ndo confundir sumario com indice (ver ABNT NBR 6034:2004).

Segundo a norma (ABNT NBR 6027:2012), os titulos e subtitulos, se houver,
sucedem os indicativos de secéo.

Figura 16 - Modelo de sumario (monografia, dissertacdo, tese ou trabalhos académicos em
geral incluindo artigo como trabalho final de conclusdo de curso)

ES
" . sumARIo
1 INTRODUCAO (priméria). ... 13
2 OBJETIVO (primaria). ... 14
2.1 Objetivo geral (secundaria) ... 15
2.2 Objetivos especificos (secundaria). 15
3 METODOLOGIA (primaria) ... 16
4 INFORMACAO (priméria) ... 17
4.1 Transferéncia de informacao (secundario). ... I8
4.1.1 O ciclo da informacao de Le Coadic (terciario)................. 19
4117 Necessidade de informagdo impressa (quaternario). ... 20
4.1.1.1.1 Necessidade de informacdo digitalizada (quinama).......... 21
s CONSIDERAGCOES FINAIS (primaria) ... 23
REFERENCIAS 2s
APENDICES. 28
ANEXOS 29
L
[Zem &
—_— zem
com s palavra SUMARIO
cm maiasculo ¢ negritc na
margem superior, sem
indicati e
O texto segue o padrioc de
fonte tamanho 12 (Arial ou
Times New Roman) e
qpag.-uui h
2em
-

Fonte: ABNT NBR (14724:2011). Elaborado pela comissdo de atualizacdo do Manual da UFT.
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5.16 Introducéo (obrigatorio)

A introdugdo é a parte inicial do texto onde se exple a natureza do tema, realgando
sua importancia. Apesar da introdugdo figurar no inicio do trabalho, ela é a Gltima parte a
ser redigida em definitivo, constituindo-se hum texto em que, ao ler a introducdo, o leitor
sinta-se esclarecido a respeito do contetdo do trabalho, assim como do raciocinio que foi
desenvolvido.

Figura 17 — Inicio do trabalho de conclusdo de curso

14

1 INTRODUCAO

Historicamente, as universidades tém sido reconbecidas como espagos de produgdo ¢
transferéncia de conhecimento cientifico por exceléacia, Embora seja possivel encontrar na
literatura especializada estudoes sobre gestio do conbecimento centifico (GCC) no dmbito das
universidades ou no contexto académico (LYNCH, 2003; LEITE, COSTA, 2007, COSTA,
2014, GOMES, ROSA, 2010, HARNARD, 2006, KURAMOTO, 2010), esses estudos, na
maioria das vezes, lLidam com o conhecimento cientifico sob o ponto de vista do
desenvolvimento de tecnologias de informagio ou, entio, na mesma perspectva do
organizacional.

Entretanto, a natureza do conhecimento cientifico ¢ peculiar, bem como o ambieate no
qual se d3o os processos de cnagio ¢ compartilhamento, uso ¢ reuso. Ademass, o8 estudos
que, tradicionalmente, abordam a gest3o do conhecimento nem sempre levam em
consideragio a estrutura comunicacional por meso da gual o conhecimento ¢ produzido.
Recentemente, cresceram as inicistivas sobre a gest3o do conhecimento cientifico produzidos
pela academia, mas ainda sfo raras as gue levam em consideragiio o sistema de comunicagiio
crentifica

Dentre as fungdes e atividades das universidades, estd a produgiio de conhecimento
centifico, sendo que a comunicagio crentifica ¢ o processo fundamental para o ensino, a
pesquisa ¢ o extensdo. As ferramentas ¢ mecanismos de gestdo do conhecimento contemplam
geralmente a criagio, armazenamento, compartilhamento ¢ aplica¢do de conhecimento. Para
que estas ferramentas tenham efetividade € necessdrio o estabelecimento de uma politica de
comunicacso crentifica na InstituigSo.

Contudo, para a sua disseminagdo ¢ uso oumizado, o conhecimento cientifico
necessiia, além do sistema de comunicagdo, de mecanismos gue garantam a efetivagio desses
processos. Em outras palavras, ¢ necessdno gue sejam desenvolvidos e aplicados mecanismos
que sepam capazes de auxiliar a gestio do conbecimento crentifico - GOC. Toda e gqualquer
miciativa nesse sentido, poctanto, ndo pode prescindir da comunicagio cientifica, visto que,
como argumenta Meadows (1999), a comunicagdo reside no coragdo da ciéncia, sendo tio
vital quanto & pedpria pesquisa

Este wabatho pretenden estmudar o processo de implantagio dos Reposintdrios
Insutucionass ¢ Biblioteca Diginal de Teses ¢ Dissertagdes das institui¢bes de ensino superior

da Regiiio Norte como um instrumento de gestio do conhecimento da producdo. O projeto

Fonte: Oliveira (2018). ABNT NBR (14724:2011). Elaborado pela comissdo de atualizacdo do Manual da UFT.
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5.17 Desenvolvimento (obrigatério)

O desenvolvimento do trabalho divide-se em secGes e subsecOes, que variam em
funcéo das especificidades do tema/problema e do método. No desenvolvimento realiza-se
a exposicdo ordenada e pormenorizada do assunto, decomposicao e resolucdo do problema

inicialmente formulado, fatos, argumentos e contra-argumentos.

Figura 18 — Elemento textual do trabalho de concluséo de curso
30

3 REFERENCIAL TEORICO, CIENCIA E A COMUNICACAO: OPEN SCIENCE

Esse capitulo aborda temas considerados imprescindiveis para a compreensio das
questdes voltadas ao acesso aberto e subdivide-se em: Ciéncia ¢ comunicagdo cientifica,
perpassando pelos modelos desta altima, pela gestio do conhecimento e pelo acesso aberto
voltado aos Repositorios Institucionais (RIs). Sustentando-se nas similaridades e
complementaridades existentes entre os processos do sistema de comunicagdo cientifica ¢ as
atividades da GC, os RI podem ser considerados como um mecanismo que emerge enquanto
uma poderosa alternativa tanto para a comunicagdo quanto para a gestio do conhecimento
cientifico institucional. Qutro topico deste capitulo é a contextualizagio do movimento de
acesso aberto a partir do conceito de Lynch (2003) ¢ de uma linha do tempo da evolugio do
movimento de acesso aberto que culminou com o movimento Open Science, abordando seus
principios e diretrizes, assim como uma breve introdugio no Brasil, mais precisamente, na
Regido Amazdnica, por meio dos Ris ¢ periddico cientifico na drea da Comunicagio e

Informagao da Regidao Norte.

3.1 A ciéncia ¢ a comunicagio cientifica

Desde o inicio dos tempos, 0 homem carrega impetos de adequagéo e transformagao de
objetos casuais em favor das demandas do grupo no qual estd inserido e¢ da sua propria
sobrevivéncia. Essas agoes de mudanga estimularam o surgimento de métodos para observagao
¢ experimentagdo, gerando dados de experiéncia adquiridos e, sobretudo, o surgimento do
conceito da propria ciéncia.

A ciéncia corresponde a um mundo de teorias e suas relagoes, algo que incorpora todo
o trabalho e esforgos mentais do homem sob a premissa da aceitagdo e valores de scus
argumentos e estudos. Para Targino (2000, p. 2) “a ciéncia busca desvendar e compreender a
natureza e seus fendmenos, através de métodos sistematicos e seguros, o que significa que seus
resultados s6 podem ser considerados conclusivos em determinadas circunstincias”. Logo, os
resultados dessa compreensdo ndo sdo imutdveis e estdo inseridos no processo de investigagio,

o que faz da ciéncia uma instituigio social dindmica, continua e cumulativa.

Fonte: Oliveira (2018). ABNT NBR (14724:2011). Elaborado pela comissdo de atualizacdo do Manual da
UFT.
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5.18 Considerac0es finais e/ou conclusdes (obrigatdrio)

As considera¢cdes finais ou conclusdo do trabalho respondem as hipoteses
delimitadas na proposicdo do trabalho, constituindo-se como o fecho do trabalho,
reafirmando a ideia principal discutida no desenvolvimento. Fornece, também, o0s
resultados por meio de deducgdes ldgicas, em funcdo do método e da metodologia

empregada.

Figura 19 — Consideragdes finais do trabalho de conclusdo de curso

5 CONSIDERACOES FINAIS

E consenso, nas politicas pablicas e na literatura da drea da educacio, que a leitura
¢ fundamental para todos, constituindo um direito de todos os cidaddos. Neste contexto,
as bibliotecas apresentam-se como grandes aliadas neste processo de evolugido e de
perpetuacdo da leitura na histéria. De forma particular, no meio académico, leitura ¢
biblioteca apresentam-se como importantes aliadas no processo de desenvolvimento de
leitores  literarios, desenvolvendo assim habilidades importantes para seu
desenvolvimento critico ¢ de mundo.

Desta forma, este trabalho buscou analisar a relevancia das agdes realizadas pela
biblioteca Professor Severino Francisco, como incentivadora do interesse pela leitura
literdria no meio académico. Para chegarmos ao resultado final, foi necessario conhecer
um pouco da historia das bibliotecas e da leitura, levantar dados bibliograficos sobre a
leitura literdria para a formacdo critica do aluno, analisou relatérios € questiondrios
aplicados aos alunos da UFT; eis os passos realizados neste processo de pesquisa.

Cada etapa contribui para que fosse confirmada o pressuposto apresentado no
inicio da pesquisa, de que os alunos que chegam ao ensino universitirio apresentam
dificuldades com a leitura, sendo que a leitura literdria pode ser utilizada para contribuir
com a melhoria dessa leitura, colaborando, também, com o desenvolvimento critico do
aluno. Para que este processo aconteca, a biblioteca universitaria pode contribuir bastante
no incentivo a leitura entre os diversos alunos universitirios, dos diversos cursos

académicos.

Fonte: Pereira Junior (2019). ABNT NBR (14724:2011). Elaborado pela comissdo de atualizagdo do Manual
da UFT.

5.19 Referéncias (obrigatério)

As referéncias sdo informagoes indispensaveis a identificagao do documento. Os
elementos essenciais estdo estritamente vinculados ao suporte documental e variam,

portanto, conforme o tipo, e podem conter elementos complementares que permitem
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melhor caracterizar os documentos. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, NBR 6023:2018).

A ordenacéo das referéncias deve ser alfabética.

5.19.1 Livros com autoria

Exemplo:
José Antonio Costa da Silva Roberto da Silva Neto
SILVA, José Antdnio Costa da SILVA NETO, Roberto da

Obs.: Sobrenomes terminados com: Filho, Junior, Neto e Sobrinho sempre estardo apds o
ultimo sobrenome.

Exemplos: TOURINHO FILHO, F. C.; CRETELLA JUNIOR, José; ASSAF NETO,
Alexandre e AMARAL SOBRINHO, J.

a) livros com 1 (um) autor;

SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local de publicacdo: Editora,
Ano. Paginas. (Colecdo ou série).

Exemplo:

CAGLIARI, Luiz Carlos. Alfabetizacdo & Linguistica. 10. ed. Sdo Paulo: Scipione,
2003. 191 p.

b) livros com até 3 (trés) autores:

Indicar o nome dos trés, separados por ponto e virgula.

Exemplo:

PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. Alegria de saber: matematica,
segunda série. Sao Paulo: Scipione, 1995. 136 p.

) mais de trés autores;

Indicar o nome do primeiro autor seguido da expressao latina “et al”, que significa e
outros.



o1

Exemplo:

LUCKESI, Cipriano et al. Fazer universidade: uma proposta metodoldgica. Sdo Paulo:
Cortez, 2003. 232 p.

Quando houver indicacéo de responsabilidade pelo conjunto da obra, em coletaneas
de varios autores, a entrada deve ser feita pelo nome do responsavel, seguida da abreviatura
de organizador (org./orgs.), compilador (comp.), editor (ed.), coordenador (coord./coords.),

etc.

Exemplo:

ROVAI, Esméria (org.). Ensino vocacional: uma pedagogia atual. S&o Paulo: Cortez,
2005.

d) autor entidade:

NOME DA ENTIDADE (todo em letras maiusculas). Titulo: subtitulo. edigdo. Local de
publicacdo: Editora, ano. paginas. Notas.

Exemplo:

CONFERENCIA NACIONAL DOS BISPOS DO BRASIL. Projeto de vida: caminho
vocacional da Pastoral da Juventude latino-americana. Sdo Paulo: CCJ, 2003. 144 p.

5.19.2 Livros com autoria desconhecida

Titulo (primeira palavra com letras maidsculas): subtitulo. edi¢do. Local de publicacéo:
Editora, ano. paginas. Notas.

Exemplo:
MANUAL de editoragédo de texto. Rio de Janeiro: Livros Técnicos, 2000. 51 p.

5.19.3 Capitulo de livro com autoria propria

Quando o autor do capitulo citado é diferente do autor da obra;
SOBRENOME, Prenome (do autor do capitulo). Titulo: subtitulo (do capitulo). In:

SOBRENOME, Prenome (do autor do livro). Titulo: subtitulo do livro. edicdo. Local de
publicacdo: Editora, ano. paginas. Capitulo utilizado ou paginas inicial e final.
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Exemplo:

COOMONTE, Antonio Vara. Condicdes socioestruturais da escola. In: FERREIRA,
Naura Syria Carapeto (org.). Supervisao educacional para uma escola de qualidade:
da formac&o a acdo. S&o Paulo: Cortez, 1999. p. 39-68.

5.19.3.1 Capitulo de livro sem autoria especial

SOBRENOME, Prenome (do autor do capitulo). Titulo: subtitulo (do capitulo). In:
SOBRENOME, Prenome (do autor do livro). Titulo: subtitulo do livro. edicdo. Local de
publicacdo: Editora, ano. volume. Capitulo utilizado ou péginas inicial e final.

Exemplo:

CAGLIARI, Luiz Carlos. A linguistica e o ensino de portugués. In: CAGLIARI, Luiz
Carlos. Alfabetizacdo & Linguistica. 10. ed. S&o Paulo: Scipione, 2003. Cap. 2.

5.19.4 Verbete de enciclopédia e dicionario

Quando no dicionario ou enciclopédia constar o nome do autor a referéncia do

verbete deve ser feita como a de capitulo de livro sem autoria especial.

Exemplo:

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Babacu. In: FERREIRA, Aurélio Buarque de
Holanda. Novo Aurélio Século XXI: dicionario da lingua portuguesa. 3. ed. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 1999. p. 248.

5.19.4.1 Verbete de enciclopédia e dicionario sem autoria especificada

VERBETE. In: TITULO do dicionario ou enciclopédia: subtitulo. edi¢io. Local de
publicacdo: Editora, ano. volume, paginas. Informar o endereco eletrénico e data de acesso.

Exemplo:

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica,
1998. Disponivel em: http://www.priberam.pt/dIDLPO. Acesso em: 8 mar. 1999.

5.19.5 Livro traduzido
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SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo: subtitulo. Traducéo de (nome do tradutor).
edicdo. Local de publicacdo: Editora, ano. paginas. Titulo original: Titulo original da obra
na lingua de origem.

Exemplo:

BAUMAN, Zygmunt; MAY, Tim. Aprendendo a pensar com a sociologia. Tradugao
de Alexandre Werneck. Rio de Janeiro: Zahar, 2010. Titulo original: Thinking
Sociologically.

5.19.6 Livros disponiveis na Internet e/ou E-books

A referéncia deve conter os padrBes destinados para identificar livros, acrescentando

0 endereco do sitio da internet em que o livro esta disponivel e a data de acesso.

Exemplo 1:

ANCHIETA, José de. Arte de gramatica da lingua na costa do Brasil (1595).
Salvador: UFBA, 1980. 66 p. Disponivel em: https://www.bbm.usp.br/node/70. Acesso
em: 23 jun. 2006.

Exemplo 2:

GODINHO, Thais. Vida organizada: como definir prioridades e transformar seus
sonhos em objetivos. Sao Paulo: Gente, 2014. E-book.

5.19.7 Monografia, dissertacao e tese
a) Trabalho na integra
SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo: subtitulo. Ano de defesa. Natureza do trabalho

(categoria e area de concentracdo) — Nome do Centro, Programa ou Faculdade, Nome da
Universidade, Cidade, ano de publicagé&o.

Exemplo:

PEREIRA JUNIOR, Nilo Marinho. A biblioteca universitaria professor Severino
Francisco e suas ac¢des de incentivo a leitura na UFT. 2019. Dissertagdo (Mestrado em
Letras: ensino de Lingua e Literatura) — Universidade Federal do Tocantins, Programa de
Pds-Graduagdo em Letras: ensino de Lingua e Literatura, Araguaina, 2019. Disponivel
em: http://hdl.handle.net/11612/1724. Acesso em: 12 ago. 2020.

5.19.8 Trabalho publicado em anais de congresso e/ou outros eventos realizados por meio

de plataformas digitais
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a) evento como um todo

NOME DO EVENTO, numero (se houver), ano, local de realizacdo. Anais (ata, topico
temaético etc.). Local de publicacdo: editora, data da publicacdo. NUmero de paginas ou
volumes.

Exemplo:

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais
eletronicos [...]. Recife: UFPE, 1996. Disponivel em:
http://www.propesg.ufpe.br/anais/anais.htm. Acesso em: 21 jan. 1997.

Exemplo:

CONGRESSO DO CENTRO-OESTE DE CLINICOS VETERINARIOS DE
PEQUENOS ANIMAIS, 3.; FEIRA DO CENTRO-OESTE DO MERCADO PET, 3.,
2006, [Brasilia, DF]. [Trabalhos cientificos e casos clinicos]. Ciéncia Animal
Brasileira. Goiania: UFG, nov. 2006. Suplemento 1.

b) evento no todo apresentado em formato digital (google meet, youtube, instagram)

Exemplo:

SEMINARIO INTERNACIONAL TURISMO, CIDADES E PATRIMONIO, 1., 2020.
[S. 1]: UFMA, 2020. 1 video (2h 23min 31 seg). Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=h1wgjGYfiWY &t=2884s. Acesso em: 25 ago. 2020.

C) parte de anais de evento;

SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo do trabalho apresentado. In: Nome do evento,
namero (se houver), ano, local de realizacdo. Anais (ata, topico tematico etc.). Local de
publicacdo: editora, data da publicacdo. Namero inicial e final das paginas.

Exemplo:

ZUBEN, A. V.; CASANOVA, C.; BALDINI, M. B. D.; RANGEL, O.; ANGERAMI, R.
N.; RODRIGUES, R. C. A.; PRESOTTO, D. Vigilancia epidemiologica da leishmaniose
visceral americana (LVA) em cies no municipio de Campinas, Sao Paulo. In: REUNIAO
DE PESQUISA APLICADA EM DOENCAS DE CHAGAS, 26.; REUNIAO DE
PESQUISA APLICADA EM LEISHMANIOSES, 14., 2010, Uberaba. Anais [...].
Uberaba: Universidade Federal do Triangulo Mineiro, 2010. p. 135-175.

d) Trabalho publicado em formato digital (google meet, youtube, instagram), como

palestras, mesas redondas, apresentacao de trabalhos, entre outros.
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Exemplo:

CASTROGIOVANNI, Antonio Carlos. O espa¢o geografico e a relacdo de consumo pela
atividade turistica. In: SEMINARIO INTERNACIONAL TURISMO, CIDADES E
PATRIMONIO, 1., 2020. [S.1.]. Palestra 4 [...]. [S.l.]: UFMA, 2020. Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=QDKkhcgdeRE. Acesso em: 25 ago. 2020. 1 video
(2h 4min 40 seg). Transmitido ao vivo em 15 de jul. de 2020.

5.19.9 Periédicos

5.19.9.1 Colecdo inteira

TITULO DO PERIODICO (subtitulo se houver). Local de Publicacdo: Editora, datas de
inicio e de encerramento da publicacao (se houver), e ISSN (se houver). Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares para melhor identificar o
documento.

Exemplo:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN 0034-
723X. Trimestral. Absorveu Boletim Geografico, do IBGE. Indice acumulado, 1939-
1983.

Exemplo:

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. Sio Paulo: Sociedade Brasileira para o
Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674 versao online.
Disponivel em: http://www.scielo.br/scielo.php?scriptsci_ serial&pid0102-
8650&Ingpt&nrmiso. Acesso em: 22 ago. 2013.

5.19.9.2 Artigo de periodico/revista

A referéncia deve conter os padrdes destinados para o artigo de revista (com ou sem

indicacdo de autoria) e mais o0 endereco do sitio da revista e a data do acesso ao artigo.
a) com indicacdo de autor;

SOBRENOME, Prenome do autor do artigo. Titulo do Artigo. Titulo do Periddico, local
de publicacéo, volume, numero, paginas, més, ano.

[ Exemplo:
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DOREA, R. D.; COSTA, J. N.; BATITA, J. M.; FERREIRA, M. M.; MENEZES, R. V;
SOUZA, T. S. Reticuloperitonite traumatica associada a esplenite e hepatite em bovino:

relato de caso. Veterinaria e Zootecnia, Sao Paulo, v. 18, n. 4, p. 199-202, 2011. Supl.

3.

Exemplo:

DANTAS, José Alves et al. Regulagao da auditoria em sistemas bancarios: analise do
cenario internacional e fatores determinantes. Revista Contabilidade & Finangas, Sao
Paulo, v. 25, n. 64, p. 7-18, jan./abr. 2014. DOI: http://dx.doi.org/10.1590/S1519-
70772014000100002. Disponivel em: https://www.scielo.br/scielo.php?pid=S1519-
70772014000100002&script=sci_arttext&tIng=pt. Acesso em: 20 maio 2014.

b) sem indicacdo de autoria;

TITULO do artigo. Titulo do Periddico, local de publicagdo, volume, nimero, paginas,
més, ano.

Exemplo:
MUITO por fazer. Educacéo, S&o Paulo, v. 29, n. 236, p. 30-31, dez. 2000.

c) artigos de revista disponiveis pela internet;

SOBRENOME, Prenome do autor do artigo. Titulo do Artigo. Titulo do Periodico, local
de publicacdo, volume, nimero, paginas, més, ano.

Exemplo:

PORTO JUNIOR, Francisco Gilson Reboucas; OLIVEIRA, Edson de Sousa. Memdria e
acesso livre aos periodicos cientificos: a Revista Observatorio e as possibilidades de
preservacao da informacdo. Revista Observatorio, v. 2, n. 2, p. 403-425, 30 maio 2016.
Disponivel em:
https://sistemas.uft.edu.br/periodicos/index.php/observatorio/article/view/2114. Acesso
em: 27 ago. 2020.

5.19.9.3 Artigo de periodico/jornais

a) artigo de jornal com indicagéo de autor, com secédo, caderno ou parte de jornal,
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A referéncia deve conter os padrbes destinados para o artigo de jornal (com ou sem
indicacdo de autoria) e mais a data de publicacdo, o endereco do sitio do jornal e a data do

acesso a noticia.

SOBRENOME, Prenome do autor do artigo. Titulo do artigo. Titulo do jornal, local de
publicacdo, data da publicacéo. secéo, caderno ou parte do jornal, paginagao
correspondente.

Exemplo:

SILVA, Leila. llha do Maraj6. Folha de Séo Paulo, Sdo Paulo, 14 abr. 2000. Folha
Turismo, caderno 8, p. 2.

b) Artigo de jornal com indicacdo de autor, sem sec¢do, caderno ou parte de jornal,

SOBRENOME, Prenome do autor do artigo. Titulo do artigo. Titulo do jornal, local de
publicacdo, pagina corresponde, data da publicacéo.

Exemplo:

SILVA JUNIOR, Eliezer. Desenvolvimento sustentavel. Economia, Tocantins, p. 5, 13
set. 2003.

c) Artigo de jornal sem indicacdo de autor;

TITULO do artigo. Titulo do jornal, local de publicago, data da publicacéo, secéo,
caderno ou parte do jornal. Pagina correspondente.

Exemplo:

CLIMA de campanha esquenta. O Globo, Rio de Janeiro, 5 jun. 2006, 1 caderno, p. 17.

d) artigo de jornal disponivel pela internet®.

4 Para materiais disponibilizados em meio eletrénico, em virtude da no auséncia de paginas, recomenda-se
citacdes indiretas.
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SOBRENOME, Prenome do autor do artigo. Titulo do artigo de jornal. Titulo do jornal,
Local de publicacdo, data da publicacéo.

Exemplo:

LEITAO. Miriam. Cargill no debate do Ethos. O Globo, Rio de Janeiro, 22 jun. 2006.
Disponivel em: http://oglobo.globo.com/online/economia/miriam. Acesso em: 24 jun.
2006.

5.19.9.4 Entrevista de jornal

SOBRENOME, Prenome do entrevistado. Titulo da entrevista. Titulo do jornal ou
revista, local de publicagdo, volume, nimero, paginas, data de publicacdo. Entrevistador.

Exemplo:

HAMEL, Gary. Eficiéncia nao basta: as empresas precisam inovar na gestao. [Entrevista
cedida a] Chris Stanley. HSM Management, Sao Paulo, n. 79, mar./abr. 2010.
Disponivel em: http://www.revistahsm.com. br/coluna/gary-hamel-e-gestao-na-era-da-
criatividade/. Acesso em: 23 mar. 2017.

5.19.9.5 Entrevistas orais (geralmente utilizadas em trabalhos académicos)

SOBRENOME, Prenome do entrevistado. Titulo da entrevista, [Entrevista cedida a] nome
do entrevistador (a). Titulo do trabalho académico: subtitulo se houver, local de realizacdo
da entrevista, dia més e ano.

Exemplo:

MACHADO, Alderina Peres. Roteiro de entrevista, [Entrevista cedida a] Nubia Nogueira
do Nascimento. Memodria e patrimdnio em Pedro Afonso-TO: cidade resistente no
estado do Tocantins, Pedro Afonso-TO, 11 fev. 2020.

5.19.9.6 Correspondéncias fisicas e em meio eletronico

a) Inclui bilhete, carta, cartao, E-mail entre outros.

Exemplo:

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés Vellinho. Porto Alegre, 6 jun.
1979. 1 carta.
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Exemplo:

AZNAR, José Camon. [Correspondéncia]. Destinatario: Manoelito de Ornellas. [S. 1],
1957. 1 bilhete.

Exemplo:

PEREIRA JUNIOR, Nilo Marinho. [Correspondéncia]. Destinatario: Edson de Sousa
Oliveira. Araguaina, 2020. 1 E-mail.

Exemplo:

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmas]. Destinatario: Elisa e Tania
Lispector. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel em:
http://www.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx. Acesso em: 4 set.
2010.

5.19.9.7 Normas Técnicas

ENTIDADE RESPONSAVEL. Titulo da norma e nimero: descri¢do da norma. Local:
editora, ano. nimero de péginas.

Exemplo:

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagao e
documentacdo: Referéncia: Elaboracdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2018. 68 p.

5.19.9.8 Documento juridico

a) constituicéo, leis, decretos, etc.;

JURISDICAO (pais, estado ou municipio) ou ENTIDADE (universidade, conselho,
instituicdo financeira). Titulo, numeracao e data (dia, més e ano). Elementos
complementares para identificar o documento (quando necessario). Dados da publicacéo
que melhor descrevem o documento.

Exemplos:

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: 1988.
Brasilia, DF: Camara dos Deputados, 2005. 437 p.

Exemplo:
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BRASIL. [Constitui¢ao (1988)]. Constitui¢ao da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/ Constituigao.htm. Acesso em: 1 jan.
2017.

Exemplo:

BRASIL. Lei n®9.979, de 5 de julho de 2000. Abre ao Orgamento Fiscal da Uniao, em
favor da Justica Eleitoral, crédito suplementar no valor de R$155.000.000,00, para
refor¢o de dotagdes consignadas no vigente orgamento. Diario Oficial [da] Republica
Federativa do Brasil: se¢ao 1, Brasilia, DF, ano 138, n. 129, p. 4, 6 jul. 2000.

Exemplo:

BRASIL. Lei n° 11.310, 12 de junho de 2006. Institui o Dia Nacional da Lingua
Portuguesa. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, de 13 de
jun. 2006. Disponivel em: http://www.in.gv.br. Acesso em: 20 jun. 2006.

Exemplo:

BRASIL. Decreto-lei no 200, de 25 de fevereiro de 1967. Dispde sobre a organizagao da
Administragao Federal, estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa, e da outras
providéncias. In: VADE mecum. Porto Alegre: Verbo Juridico, 2007. E-book (213 p.).
Disponivel em: https://editora.pucrs.br//projetosdedireito.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

b) Jurisprudéncia e/ou decisdes Judiciais (acordao, decisao interlocutéria, despacho,

sentenga, sumula, entre outros)

JURISDICAO. Orgdo competente. Titulo (natureza da decis&o ou ementa). Tipo e nimero.
Partes envolvidas (se houver). Relator se houver: nome do relator. Local, data. Dados da
publicagao.

Exemplo:

TOCANTINS. Tribunal de Justica. ICMS-Substitui¢do Tributaria. Venda de
combustiveis informada pela Distribuidora a refinaria responsavel pelo repasse do
imposto ao estado do Tocantins. Incorreta a exigéncia de recolhimento do ICMS pela
adquirente. Langcamento improcedente. Acorddo n° 115. Apelante: Jodo Pedro da Silva.
E outros. Apelada: Fazenda Publica Estadual. Relator: Juiz Silvio de Almeida. Palmas,
25 de margo de 2005. Revista de Jurisprudéncia, Palmas, v.5, n. 4, p. 47-50. abr. 2005.

[ Exemplo: |
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BRASIL. Supremo Tribunal Federal de Justica. Processual Penal. Habeas-Corpus.
Constrangimento ilegal. Habeas-Corpus n.° 181.746-1, da 62 Camara Civel do Tribunal
de Justica do Estado de Séo Paulo, Brasilia, DF, 10 de marco de 2000. Lex:
jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sdo Paulo, v. 16, n. 98, p. 240-
250, jun. 2000.

Exemplo:

BRASIL. Superior Tribunal de Justiga. Stmula n°® 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitagdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Diario da Justica: secao 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14 fev.
2007.

5.19.9.9 Patente

Os elementos essenciais sao: inventor (autor), titulo, nomes do depositante e/ou titular e do
procurador (se houver), naimero da patente, data de depésito e data de concessao da patente
(se houver). Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.

Exemplo:

BERTAZZOLI, Rodnei et al. Eletrodos de difusao gasosa modificados com
catalisadores redox, processo e reator eletroquimico de sintese de peroxido de
hidrogénio utilizando os mesmos. Depositante: Universidade Estadual de Campinas.
Procurador: Maria Cristina Valim Lourengo Gomes. BR n. P10600460-1A. Depoésito: 27
jan. 2006. Concessao: 25 mar. 2008.

Exemplo:

FUJIMURA, Andressa Terumi; CASAGRANDE, Rubia; MARTINEZ, Renata Micheli;
CHORILLI, Marlus. Composi¢ao farmacéutica e uso da mesma. Depositante:
Universidade Estadual Paulista Julio de Mesquita Filho. Procuradora: Fabiola de Moraes
Spiandorello. INPI-BR102015022706-0.pdf. Deposito: 11 set. 2015. Concessao: 21 mar.
2017. Disponivel em: https://repositorio.unesp.br/bitstream/handle/11449/150021/INPI-
BR102015022706-0.pdf?sequence=2&isAllowed=y. Acesso em: 24 set. 2020.

Exemplo:

GALEMBECK, Fernando; SOUZA, Maria de Fatima Brito. Process to obtain an
Intercalated or exfoliated polyester with clay hybrid nanocomposite material.
Depositante: Universidade Estadual de Campinas; Rhodia Ster S/A. W02005/030850 A1,
Deposito: 1 oct. 2003, Concessao: 7 Apr. 2005. Disponivel em:
http://lwww.iprvillage.Info/portal/servlet/DIIDirect?CC=WO&PN=2005030850&DT=A1&
SrcAuth=Wila&Toke n=UtWH
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B3Mmc98t05i1AVPmMaGES5dYhsOONIt38dpA3EfnOosue2.GSz63ySsliuk TB8VQWW32II
SV87n4_naNBY8IhYY30RwlUeDo_8Y08UVDO. Acesso em: 27 ago. 2010.

5.19.9.10 Fotografias, desenho técnico, pinturas, gravuras, etc.

SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo. Data. Quantidade e especificagcdo do material.

Exemplo:

MACHADO, Alan dos Santos. Jalapéo. 2004. 1 fotografia.

5.19.9.11 Mapas, atlas, globo, fotografias aéreas e outros documentos cartograficos

SOBRENOME, Prenome do autor ou ENTIDADE. Titulo: subtitulo se houver. Local:
Editora, data. Especificacdo do material. Escala.

Exemplo:

AGENCIA NACIONAL DE AGUAS. Regides hidrogréaficas do Brasil: recursos
hidricos e aspectos prioritarios. Brasilia, DF: [s.n.], 2002. 1 mapa. Escala 1:10.000.

Exemplo:

MIRANDA, E. E. de; COUTINHO, A. C. (coord.). Brasil visto do espago. Campinas,

SP: Embrapa Monitoramento por Satélite, 2004. 1 mapa. Escala 1:2000. Disponivel em:
http://www.cdbrasil.cnpm.embrapa.br. Acesso em: 22 jun. 2006.

5.19.9.12 Documento audiovisual

a) CD, DVD, disco de vinil, cassete, disquete, blu-ray, fita magnética, VHS, filme
em pelicula

COMPOSITOR ou intérprete. Titulo. Local: Gravadora, data. Quantidade do material e
especificacdo (CD, DVD, VHS, blu-ray, Cassete e outros).

Exemplo:

ANGRA. Temple of shadoows. Séo Paulo: Paradox Music, 2005. 1 CD.

[ Exemplo:




RIBEIRO, Antbénia Motta de Castro Memoria. AACR2: catalogacdo de recursos
bibliograficos. Brasilia, DF, 2004. 1 CD-ROM.

Exemplo:

OS PERIGOS do uso de toxicos. Produgéo de Jorge Ramos de Andrade. Sdo Paulo:
CERAVI, 1983. 1 fita de video (30 min), VHS, son., color.

Exemplo:

BLADE Runner. Dire¢ao: Ridley Scott. Produgao: Michael Deeley. Intérpretes: Harrison
Ford; Rutger Hauer; Sean Young; Edward James Olmos e outros. Roteiro: Hampton
Fancher e David Peoples. Musica: Vangelis. Los Angeles: Warner Brothers, c1991. 1
DVD (117 min), widescreen, color. Baseado na novela “Do androids dream of electric

sheep?”, de Philip K. Dick.
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Exemplo:

JOHN Mayall & The Bluesbreakers and friends: Eric Clapton, Chris Barber, Mick
Taylor: 7oth birthday concert. [London]: Eagle Rock Entertainment, 2003. 1 disco blu-
ray (ca. 159 min).

5.19.9.13 Documento tridimensional

a) Inclui esculturas, maquetes, objetos (fosseis, esqueletos, objetos de museu,

animais empalhados e monumentos), entre outros.

Exemplo:
DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel, borracha

colorida e cordel.

Exemplo:
TOLEDO, Amelia. Campos de cor. 2010. 1 escultura variavel, tecidos coloridos.

Original. Exposta na 29a Bienal Internacional de Arte de Sao Paulo.
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6 GLOSSARIO (opcional)

O glossério € constituido por uma lista de palavras, organizada em ordem alfabética,
dos termos desconhecidos ou pouco utilizadas no corpo do trabalho académico.

Exemplo:

GLOSSARIO
Deslocamento: Peso da agua deslocada por um navio flutuando em aguas tranquilas.

Duplo Fundo: Robusto fundo interior no fundo da carena.
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7 APENDICE (opcional)

Deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por letras maiusculas
consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiasculas dobradas, na
identificagao dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.

N&o confundir apéndice com anexo. Apéndice é a elaboracdo, pelo proprio autor
do trabalho académico, de algum material utilizado na pesquisa, como por exemplo:

modelo de entrevistas, questionarios, entre outros.

Exemplo:

APENDICE

APENDICE A — Avaliagio numérica de células inflamatorias




8 ANEXO (opcional)

Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras maiusculas
consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiasculas dobradas, na
identificagao dos anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto.

N&o confundir anexo com apéndice. Anexo é qualquer documento externo,
geralmente documentos institucionais, utilizado no trabalho académico. Geralmente séo
materiais adquiridos por terceiros para complementar e melhor explicar a pesquisa, como

por exemplo: materiais de uma empresa (organograma, fluxograma entre outros).

Exemplo:
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ANEXO

ANEXO A - Representagao grafica de contagem de células inflamatorias presentes nas
caudas em regeneragao - Grupo de controle | (Temperatura...)
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9 INDICE (opcional)

O indice ¢ a relacao de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério,
que localiza e remete para as informagoes contidas num texto. Quanto a ordenagao, o indice
pode ser em: ordem alfabética; ordem sistematica; ordem cronologica, entre outros. Quanto
ao enfoque, o indice pode ser: especial, quando organizado por: autores; assuntos; titulos;
pessoas e/ou entidades, entre outros.

Obs.: nao confundir indice com sumario e lista.

Figura 20 — indice de autores (onomastico)

INDICE ONOMASTICO

Ab’Saber, Aziz, 82 Laraia, Roque, 26, 27, 102
Almeida, Mana, 72 Le Goff, Jacques, 23
Azevedo, Francisco, 20 Lira, Edmarcia, 16

Luchiari, Marnia, 23
Balsan, Rosane, 34

Bens, Mario, 28, 89 Mattos, Raymundo, 20

Berman, Marshall 72, 73 Mesra, Ana, 44

Borges, Ana Maria, 21, 83, 84 86 Messias, Noeci, 15, 70, 72, 96
Minayo, Maria, 88

Carlos, Ana Fani, 58 Moletta, V.F_, 28

Castriota, Leonardo, 25

Castrogiovanni, Anténio, 23 Nardi, Leticia, 82

Cavalcante, Maria, 84 Nogueira, Marco, 45, 99

Chaui, Marilena, 27_28

Choay, Frangoise, 25, 33, 40 Oliveira, Maria, 15, 18, 20, 49, 50, 51,

Claval, Paul. 65, 80 86, 87

Corréa, Roberto, 82 Oliveira, Mana Marly, 86

Costa, Everaldo, 47, 48, 55, 71 Perez, Xerardo, 32, S5

Costa, Rogério, 80 Pollak, Michel, 99

Cruz, Rita, 56, 65, 75 e . S,
Cury, Isabelle, 48 ossamai, Zita,
RafTestin, Claude, 80

Reis, Regina, 34, 50

Dencker, Ada, 57, 58 Rodrigues, Jean, 21
Dourado, Benvinda, 16, 21 Rodrigues, Marly, 44, 80
Feitosa, Monica, 45 Saballa, Viviane, 18
Flores, Joaguim, 25 Santana Talavera, Augustin, 32
Fonseca, Maria, 45, 54 Sant'anna, Marcia, 41
Santos, Milton, 25, 39, 57, 58, 75, 78,
Gastal, Susana, S5, 56 80, 81, 84_86, 98, 101,102
Godinho, Durval, 19 Simionatto, Ivete, 45

Spinelli Janior, Jayme, 34, 35 37
Hobsbawm, Eric, 55, 59

Zanirato, Silvia, 35, 40
Lakatos, Eva, 88

Fonte: Nascimento (2014).
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10 NORMAS PARA ENTREGA DOS TRABALHOS NA UFT

Todos os trabalhos académicos produzidos na UFT deverdo estar disponiveis no
Repositorio Institucional (Biblioteca Digital de Teses e Dissertaces e na Biblioteca Digital
de Monografias de Graduacéo e Especializacdo), em texto completo.

Para a insercdo dos trabalhos no Repositorio Institucional torna-se obrigatéria a
entrega da versdo final em formato digital desbloqueado. Assim, sera disponibilizado o

trabalho na integra no Sistema de Bibliotecas da UFT.

10.1 Fluxo de submisséo do trabalho académico pelo sistema Asten
Para a biblioteca, a exigéncia é a apresentacdo de trés documentos:
a) versdo final em PDF, desprotegido, do TCC (monografia, dissertacdo ou tese)
contendo a folha de aprovacdo com os membros da banca e orientador (a);

b) termo de autorizacdo para publicizacdo no Repositorio Institucional da UFT;

c) ata de defesa com assinatura, podendo ser digital, dos membros da banca ou pelo

orientador (a).




11 CONSIDERACOES FINAIS

A Universidade Federal do Tocantins, por meio do Sistema de Bibliotecas,
preocupada com a producdo académica e disseminacdo de conhecimentos produzidos no
ambito de seus cursos de graduacdo e pos-graduacdo lato sensu e stricto sensu, elaborou
este manual de normalizacdo de trabalhos académicos, a fim de padronizar suas
publicagbes académicas.

Este documento foi elaborado com a explicita preocupagdo de seu contetdo
colaborar para a elevacdo da qualidade formal da apresentacdo dos trabalhos académicos
escritos por professores e alunos de graduacdo e pos-graduacdo da Instituicdo, tanto no
contexto das estruturas curriculares, trabalho final das unidades curriculares-disciplinas,
trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC), dissertacdes, teses, artigos, relatorio de estagio
supervisionado, entre outros.

A normalizacdo ou padronizacdo € uma exigéncia da comunidade de pesquisadores
como forma de facilitar a escrita, a leitura e a disseminagdo dos trabalhos de natureza
cientifica. Os padrdes aqui apresentados seguem as determinacGes da ABNT — Associacao
Brasileira de Normas Técnicas e, ainda, os padrdes estabelecidos pela Instituicdo. Desta
forma, nossos Bibliotecarios estardo a disposicdo para qualquer esclarecimento quanto a
este manual, inclusive para orientar e acompanhar a elaboracdo dos trabalhos académicos
quanto aos aspectos da apresentacdo formal.

Espera-se que seja expressiva a participacdo dos professores, vinculados aos
diferentes cursos oferecidos pela Universidade, na apreciacdo e ado¢do do contetdo deste
documento e vigilancia no seu manuseio. E muito importante a participacdo ativa dos
professores quanto ao aperfeicoamento do trabalho realizado, adequando as normas as
exigéncias do trabalho académico.

E, por fim, esperamos que este Manual venha a contribuir para uma melhor

compreensdo do processo de elaboracdo dos Trabalhos Académicos na Universidade

Federal do Tocantins, quanto aos aspectos de apresentacdo grafica e formal.

69




70

REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Historico ABNT. Sio Paulo,
2006.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagc&o e
documentacao: referéncias: elaboracédo. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: informagc&o e
documentacao: numeracdo progressiva das se¢es de um documento: apresentacao. Rio de
Janeiro: ABNT, 2012.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: informagc&o e
documentacao: resumo: apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informagao e
documentacao: citagfes em documentos: apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 12225: informagio e
documentacao: lombada: apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2004.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informagéo e
documentacdo: trabalhos académicos: apresentacédo. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

FUNDAQAO INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA ESTATISTICA. Normas de
apresentacao tabular. 3. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993.

FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO TOCANTINS. Regimento Geral do
Sistema de Bibliotecas da UFT (SISBIB). Palmas: UFT, 2009.

NASCIMENTO, Nubia Nogueira do. Turismo cultural e a patrimonializacdo do
Poligono de Tombamento do Centro Histdrico de Porto Nacional-TO. 2014. 222f.
Dissertagcdo (Mestrado em Geografia) — Universidade Federal do Tocantins, Porto
Nacional, 2014. Disponivel em: http://repositorio.uft.edu.br/handle/11612/412. Acesso em:
1 set. 2020.

PEREIRA JUNIOR, Nilo Marinho. A biblioteca universitaria professor Severino
Francisco e suas ac¢Oes de incentivo a leitura na UFT. 2019. Dissertacdo (Mestrado em
Letras: ensino de Lingua e Literatura) — Universidade Federal do Tocantins, Programa de
Pds-Graduacdo em Letras: ensino de Lingua e Literatura, Araguaina, 2019. Disponivel em:
http://hdl.handle.net/11612/1724. Acesso em: 12 ago. 2020.

PORTO JUNIOR, Francisco Gilson Reboucas; OLIVEIRA, Edson de Sousa. Memoria e
acesso livre aos periodicos cientificos: a Revista Observatorio e as possibilidades de
preservacao da informacdo. Revista Observatorio, v. 2, n. 2, p. 403-425, 30 maio 2016.
Disponivel em:
https://sistemas.uft.edu.br/periodicos/index.php/observatorio/article/view/2114. Acesso em:
27 ago. 2020.



71

REZENDE, Ednice G. Teixeira (coord.). Manual para apresentacao formal de trabalhos
académicos. 2. ed. S&o Bernardo do Campo: FEI, 2007.

SILVA, Cassandra Ribeiro de O. e. Metodologia e organizacédo do projeto de pesquisa:
guia pratico. Fortaleza, CE: UFC, 2004. Disponivel
em:http://joinville.ifsc.edu.br/~debora/PAC/Metodologia%20e%200rganiza%C3%A7%C3
%A30%20d0%20Projeto%20de%20Pesquisa%20CEFET%20CE.pdf. Acesso em: Acesso
em: 12 out. 2020.




janeiro
fevereiro
margo
abril
maio
junho
julho
agosto
setembro
outubro
novembro
dezembro

ANEXO - ABREVIATURA DOS MESES

jan.
fev.
mar.
abr.
maio
jun.
jul.
ago.
set.
out.
nov.
dez.

enero
febrero
marzo
abril

mayo
junio

julio
agosto
septiembre
octubre
noviembre
diciembre

enero
feb.
marzo
abr.
mayo
jun.
jul.
agosto
sept.
oct.
nov.
dic.

gennaio
febbraio
marzo
aprille
maggio
giugno
luglio
agosto
settembre
ottobre
novembre
dicembre

genn.
febbr.
mar.
apr.
magg.
giugno
luglio
ag.
sett.
ott.
nov.
dic.

janvier
fevrier

mars
avril

mai

juin
juillet
aoQt
septembre
octobre
novembre
décembre

janv.
févr.
mars
avril
mai
juin
juil.
ao(t
sept.
oct.
nov.
déc.

January
February
March
April

May

June

July
August
September
October
November
December

Jan.
Feb.
Mar.
Apr.
May
June
July
Aug.
Sept.
Oct.
Nov.
Dec.

Januar
Februar
Maérz
April

Mai

Juni

Juli
August
September
Oktober
November
Dezember

Jan.
Feb.
Maérz
Apr.
Mai
Juni
Juli
Aug.
Sept.
Ok.
Nov.
Dez.
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